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  ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА

ПРИКАЗ
20.05.2009                                                                                           № 49
О порядке открытия и ведения лицевых счетов 

главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, учета бюджетных обязательств,  а так же санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города. 

Во исполнение ст. 161, 219 и 220
 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решения Красноярского городского Совета депутатов «О бюджетном процессе в городе Красноярске», руководствуясь  Соглашением от 14 января 2008 года № 02-14/01, заключенным между Казначейством администрации Красноярского края и Администрацией города Красноярска о передаче отдельных полномочий по исполнению бюджета муниципального образования город Красноярск,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок открытия и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, учета бюджетных обязательств, а так же санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города при казначейском исполнении бюджета города согласно приложению.

2. Признать утратившим силу приказ Департамента финансов администрации города Красноярска № 164 от 26.12.2008г. «О порядке открытия и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, а так же санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города» с 1июня 2009 года.
3. Начальнику отдела финансирования Е.С. Бражниковой довести данный приказ до сведения территориального отдела казначейства Красноярского края по г. Красноярску, главных распорядителей бюджетных средств.

4. Начальнику отдела по работе с кадрами и общим вопросам Т.В.Ивановой довести данный приказ под роспись всем начальникам отделов департамента финансов.
5.  Приказ вступает в силу с 1 июня 2009 года.
Заместитель Главы города – 

начальник департамента                                                             Г.Н. Фазлеева 

                                                                                       Приложение к Приказу

               






     от  20.05.2009 N 49
Порядок открытия и ведения лицевых счетов 

главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, учета бюджетных обязательств,  а так же санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города. 

1. Общие положения

1.1.Настоящий Порядок устанавливает процедуру открытия и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, учета бюджетных обязательств, а так же санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города при казначейском исполнении бюджета (далее - Порядок). 

Реализация исполнения бюджета города осуществляется с помощью Автоматизированной системы управления бюджетным процессом (далее - АСУ БП).

1.2. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определенных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Департамент финансов администрации города (далее - ДФ администрации города) – уполномоченный орган администрации  города, осуществляющий функции по организации исполнения  бюджета города.

Отдел учета и отчетности исполнения бюджета города - структурное подразделение ДФ администрации города, в функции которого входит осуществление бюджетного учета и составление бюджетной отчетности об исполнении бюджета города. 

Территориальный отдел Казначейства края по городу Красноярску (далее - ОКК по г. Красноярску) - территориальное структурное подразделения Казначейства края, наделенное отдельными полномочиями по исполнению бюджета города. 

1.3. ОКК по г. Красноярску осуществляет операции по платежам за счет средств бюджета города от имени и по поручению бюджетных учреждений со счетов бюджета города в соответствии с бюджетной росписью.

2. Порядок открытия лицевых счетов

2.1. Получателям бюджетных средств, включенным в Перечень получателей бюджетных средств, подведомственных главным распорядителям средств бюджета города Красноярска и главным распорядителям средств, включенным в решение городского Совета о бюджете города на очередной финансовый год, лицевые счета открываются в ОКК по г. Красноярску.

2.2. Для открытия лицевого счета получатели бюджетных средств (главные распорядители) представляют ОКК по г. Красноярску следующие документы:

а) заявление на открытие лицевого счета по установленной форме (приложение N 1);

б) копию учредительного документа;

в) копию документа о государственной регистрации;

г) копию свидетельства налогового органа о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП);

д) копию документа органа статистики о присвоении кодов по общероссийским классификаторам;

е) карточку образцов подписей и оттиска печати, подписанную руководителем и главным бухгалтером (иными уполномоченными лицами), заверенную подписью руководителя (его заместителя) вышестоящей организации и скрепленную оттиском гербовой печати вышестоящей организации или нотариально (приложение N 2);

ж) справку о сроках выплаты заработной платы либо заявление с указанием сроков ее выплаты;

з) доверенность на работника получателя бюджетных средств на проведение расчетных операций и получение платежных документов по лицевым счетам (приложение N 3).

и) копию договора на обслуживание в централизованной бухгалтерии, в случае ведения бухгалтерского учета указанной организацией.

к) разрешение на открытие лицевого счета по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности

2.3. Открытие лицевых счетов получателям бюджетных средств осуществляется в соответствии с разрешительной надписью руководителя и ответственного исполнителя.

2.4. Карточка с образцами подписей и оттиска печати представляется получателем бюджетных средств ОКК по г. Красноярску в одном экземпляре.

Право первой подписи принадлежит руководителю получателя бюджетных средств, которому открывается лицевой счет, а также иным должностным лицам, уполномоченным руководителем.

Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и (или) лицам, уполномоченным на ведение бухгалтерского учета. Если в штате учреждения нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), карточка подписывается только руководителем. В этом случае в карточке в поле "Фамилия, имя, отчество" вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись "бухгалтерский работник в штате не предусмотрен". В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации,  при  ведении лично руководителем учреждения бухгалтерского учета в карточке напротив поля «Вторая подпись» указывается, что лицо, наделенное правом второй подписи, отсутствует. В таких случаях платежные документы считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

Подлинность собственноручных подписей лиц, обладающих правом первой или второй подписи, заверяется подписью руководителя (его заместителя) и оттиском гербовой печати вышестоящей организации либо нотариально.

2.5. В случае замены или дополнения хотя бы одной подписи представляется новая карточка с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в порядке, установленном п. 2.4. настоящего порядка.

2.6. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, уполномоченных руководителем и главным бухгалтером получателя бюджетных средств, новая карточка не составляется, а дополнительно представляется карточка только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером получателя бюджетных средств, скрепляется оттиском его печати и дополнительного заверения вышестоящей организацией либо нотариального заверения не  требует.

2.7. Ранее представленные экземпляры карточек хранятся в юридическом деле получателя бюджетных средств.

2.8. ОКК по г. Красноярску в течение трех рабочих дней после обращения получателя бюджетных средств осуществляет проверку представленных им документов, необходимых для открытия лицевого счета, на их соответствие требованиям настоящего Порядка, после чего осуществляет открытие лицевого счета либо возвращает документы получателю бюджетных средств с обоснованием причины возврата.

2.9 Представленные документы хранятся в юридическом деле. Юридическое дело оформляется единое по всем открытым данному получателю бюджетных средств лицевым счетам и хранится у уполномоченного руководителем ОКК по г. Красноярску работника.

2.10. ОКК по г. Красноярску при открытии лицевых счетов получателям бюджетных средств присваивают этим счетам индивидуальные учетные номера. Нумерация лицевых счетов определяется исходя из структуры показателей бюджетной классификации расходов бюджетов Российской Федерации, а также с учетом других отличительных признаков. Учетный номер лицевого счета указывает на владельца и его местонахождение, характер операций и направление расходования бюджетных средств, учитываемых на данном счете.

Номер лицевого счета состоит из 29 знаков:

ААА. ББ. ВВ. ГГГГГГГ. ДДД. ОО.Н. КККК. ППППП, где:

ААА - код ведомственной структуры расходов бюджета (код главы согласно ведомственной классификации, принятой для бюджета города);

ББ - код раздела согласно функциональной классификации расходов;

ВВ - код подраздела согласно функциональной классификации расходов;

ГГГГГГГ - код целевой статьи расходов согласно функциональной классификации расходов;

ДДД - код вида расходов согласно функциональной классификации расходов;

ОО - код типа бюджетного счета (01 - лицевой бюджетный счет, 04 - лицевой счет по учету средств федерального бюджета, 05 - лицевой внебюджетный счет, 06 - лицевой счет получателя бюджетных средств в кредитной организации);

Н - территориальный признак (района, города);

КККК - номер получателя бюджетных средств;

ППППП - порядковый номер лицевого счета.

2.11. Главные распорядители и получатели бюджетных средств в пятидневный срок после открытия лицевого счета сообщают об этом налоговому органу и органам государственных внебюджетных фондов по месту их регистрации.

2.12. При открытии лицевого счета ОКК по г. Красноярску заключает с получателем бюджетных средств договор на обслуживание лицевых счетов.

3. Порядок закрытия лицевых счетов

3.1. При изменении наименования получателя бюджетных средств, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением его подчиненности, в ОКК по г. Красноярску представляются копия документа об изменении наименования и карточка образцов подписей и оттиска печати.

3.2. При ликвидации бюджетополучателя в ОКК по г. Красноярску представляются копия документа о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием срока действия ликвидационной комиссии и карточка с образцами подписей и оттиска печати, заверенная органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем.

3.3. При закрытии лицевого счета в связи с реорганизацией (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) получатель бюджетных средств представляет в ОКК по г. Красноярску копию решения о реорганизации, принятого его учредителем либо иным уполномоченным на то учредительными документами органом.

3.4. При реорганизации в форме присоединения к другому получателю бюджетных средств первый должен представить кроме копии решения о реорганизации, копию документа о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.

3.5. При закрытии лицевого счета в связи с изменением подчиненности главному распорядителю бюджетных средств в ОКК по г. Красноярску представляется копия решения Красноярского городского Совета депутатов об изменении подчиненности. 

3.7. ОКК по г. Красноярску закрывает лицевые счета: по заявлению на закрытие лицевого счета получателя бюджетных средств; при отзыве разрешения на открытие лицевого счета по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности; по завершению финансового года; по завершении работы ликвидационной комиссии; по решению органа, создавшего бюджетное учреждение; по решению департамента финансов администрации города Красноярска, в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

3.8. В случае закрытия лицевого счета (связанного с ликвидацией, реорганизацией или изменением подчиненности главному распорядителю), его владелец и ОКК по г. Красноярску должны на дату закрытия лицевого счета произвести сверку движения и остатков сумм доведенных лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования, принятых денежных обязательств, кассового расхода с начала финансового года по день закрытия лицевого счета включительно.

3.9. Получатели бюджетных средств в пятидневный срок после закрытия лицевого счета сообщают об этом налоговому органу по месту регистрации.

4. Порядок ведения лицевых счетов

4.1. На лицевых счетах нарастающим итогом с начала финансового года отражаются операции, осуществляемые в процессе исполнения расходов бюджета города Красноярска, в структуре кодов бюджетной классификации Российской Федерации.

4.2. ОКК по г. Красноярску не позднее следующего рабочего дня после подтверждения банком совершения кассовой операции выдает получателям бюджетных средств выписки из лицевых счетов по установленной форме и необходимые приложения по ним с отметкой ОКК по г. Красноярску об исполнении на выписке и каждом приложенном к выписке документе.

В выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств указываются показатели бюджетной классификации Российской Федерации, по которым в данный операционный день были совершены операции и соответствующие им:

входящий на начало дня и исходящий на конец дня остатки финансирования;

кассовый расход;

восстановление кассового расхода; 
объем текущего зачисления и возврата финансирования по разнарядкам;

номера первичных расчетно-денежных документов, номера исходящих платежных поручений и мемориальных ордеров ОКК по г. Красноярску;

Клиент обязан сообщить ОКК по г. Красноярску не позднее чем через три дня после вручения выписки о суммах, ошибочно записанных в его счет. При отсутствии возражений в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету и остатки на этих счетах считаются подтвержденными.

При обнаружении ошибочных записей, произведенных по лицевым счетам, ОКК по г. Красноярску вправе вносить исправительные записи по счету в пределах текущего финансового года без согласия клиента с последующим его уведомлением.

В случае утери клиентом выписки или приложений к ней дубликаты могут быть выданы клиенту по его письменному заявлению с разрешения руководителя ОКК по г. Красноярску.

Сообщения о неполучении выписок или приложений к ним клиенты обязаны направлять в ОКК по г. Красноярску в трехдневный срок со дня получения очередной выписки.

4.3. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у получателя средств при исполнении бюджетной сметы текущего финансового года, учитываются на лицевом счете получателя средств как восстановление кассового расхода с отражением по тем показателям бюджетной классификации Российской Федерации, по которым был произведен кассовый расход.

Если в платежном поручении дебитора не указана бюджетная классификация, лицевой счет получателя, поступившие суммы относятся на невыясненные поступления бюджета города. Получателем бюджетных средств представляется письмо в ОКК по г. Красноярску, уточняющее принадлежность и вид платежа, лицевой счет, бюджетную классификацию.

Суммы возврата  дебиторской  задолженности  прошлых  лет, поступившие на лицевой счет получателя бюджетных средств, не позднее десяти дней со дня их отражения на лицевом счете получателя бюджетных средств направляются платежными поручениями получателя бюджетных средств в доход соответствующего бюджета.
Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет  на лицевом счете по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности отражаются в доходах клиента без включения в разрешение указанного источника образования внебюджетных средств.
4.4. Организация работы ОКК по г. Красноярску по ведению лицевых счетов  устанавливается таким образом, чтобы обеспечить своевременное оформление платежных документов с учетом установленного регламента обмена платежными документами с департаментом финансов администрации города Красноярска.

5. Порядок учета бюджетных обязательств  
и санкционирования денежных обязательств, подлежащих исполнению 
за счет средств бюджета города Красноярска

5.1.  В ОКК по г .Красноярску подлежат учету бюджетные обязательства, принимаемые посредством заключения муниципальных контрактов, иных договоров с физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, или в соответствии с законами, иными нормативными и правовыми актами.
5.2 Учету подлежат бюджетные обязательства, принятые на текущий финансовый год.
5.3. Бюджетные обязательства учитываются в рублях, бюджетное обязательство, принятое в иностранной валюте учитывается ОКК по г. Красноярску в сумме рублевого эквивалента бюджетного обязательства, рассчитанного по курсу Центрального банка Российской Федерации, установленного на день постановки на учет бюджетного обязательства.
5.4. Учет обязательств, переданных в установленном порядке на исполнение другому участнику бюджетного процесса, осуществляется на основании Акта приемки-передачи принятых на учет обязательств, оформленного по форме согласно приложению № 9 к настоящему порядку.  Реорганизуемый получатель средств предоставляет подписанный участвующими в реорганизации получателями средств Акт приемки-передачи обязательств в ОКК по г. Красноярску.
К акту прикладываются копии договоров (контрактов) на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, заключенные в любой предусмотренной для совершения сделок форме,  расшифровки договоров (Приложение № 4, № 5) и документы, подтверждающие возникновение у получателя бюджетных средств денежных обязательств (счета-фактуры, акты выполненных работ и др.), а также иные необходимые для санкционирования денежных обязательств документы.

5.5.  Основанием для постановки на учет бюджетных обязательств, возникающих на основании исполнительных документов, является копия исполнительного документа и предоставленная получателем средств бюджета - должником в произвольной письменной форме информация на бумажном носителе об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению исполнительного документа (далее - Информация).
При учете  бюджетных обязательств, возникающих на основании исполнительных документов, выплаты по которым имеют периодический характер, заполняется график выплат Расшифровки обязательств (приложение № 10) по кодам классификации расходов бюджетов, указанным получателем средств бюджета - должником в Информации.

График заполняется до конца текущего финансового года с учетом периодичности выплат, в котором указывается итоговая сумма выплат в текущем финансовом году в целом по бюджетному обязательству. 
5.6. В случае если  ранее было учтено бюджетное обязательство, по которому представлен исполнительный документ, то сведения об этом должны содержаться  в Информации.
ОКК по г. Красноярску регистрирует бюджетное обязательство по исполнительному документу и аннулирует  неисполненный остаток по ранее учтенному бюджетному обязательству. 

5.7. При внесении получателем бюджетных средств - должником изменений в Информацию в части кодов бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должен быть исполнен исполнительный документ, или при предъявлении получателем средств документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, ОКК по г. Красноярску вносит изменения в ранее учтенное бюджетное обязательство. 
5.8. Неисполненная часть обязательств на конец текущего финансового года подлежит перерегистрации и учету в очередном финансовом году. При этом если коды бюджетной классификации Российской Федерации, по которым бюджетное обязательство было поставлено на учет в текущем финансовом году, в очередном финансовом году являются недействующими, то перерегистрация обязательств осуществляется по новым кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

Для перерегистрации  обязательств, в случае изменения кодов бюджетной классификации, получатель средств представляет в ОКК по г. Красноярску Заявку на перерегистрацию обязательств, оформленную по форме согласно приложению N 8 к настоящему Порядку. Заявка на перерегистрацию обязательства представляется до 1 февраля очередного финансового года.

5.9. По запросу получателя средств бюджета, не имеющего доступа к программе АСУ БП, ОКК по г. Красноярску представляет Справку об исполнении принятых на учет бюджетных обязательств. Справка об исполнении обязательств формируется ежемесячно,  начиная с 1-го число месяца, следующего за месяцем получения запроса, нарастающим итогом с 1 января текущего финансового года. 
5.10. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется  ОКК по г. Красноярску, который производит платежи за счет средств бюджета города от имени и по поручению главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств. 
5.11. Санкционирование оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств  бюджета города, осуществляется в форме совершения разрешительной надписи (акцепта) после проверки наличия необходимых документов и принятия их к учету, в соответствии с настоящим Порядком.

5.12. В процессе регистрации обязательств и санкционирования оплаты денежных обязательств ОКК по г. Красноярску проверяет платежные  и приложенные в обоснование платежа документы на соответствие требованиям бюджетного законодательства, в том числе на соответствие указанных в них сумм и кодов бюджетной классификации Российской Федерации экономическому содержанию проводимой операции и остатку отраженных на лицевом счете получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования, по публичным нормативным обязательствам – размеру ассигнований и объему финансирования; на соответствие подписей имеющимся образцам подписей в карточке образцов подписей получателей бюджетных средств и правильного оформления платежных поручений в соответствии с нормативными требованиями; производит проверку  осуществления расчетов с бюджетом по налогу на доходы физических лиц, по единому социальному налогу (взносу), а также контролирует отражение в поле «Назначение платежа» налога на добавленную стоимость.

5.13. Бюджетные обязательства регистрируются по реестру обязательств (приложение № 6). Реестр предоставляется  в течение 10 дней с момента получения документов по принятию бюджетных обязательств.

Денежные обязательства регистрируются при проведении процедуры санкционирования оплаты или по реестру обязательств. Для   санкционирования оплаты денежных обязательств  получатели бюджетных средств предоставляют в ОКК по г. Красноярску платежное поручение с приложением документов, подтверждающих возникновение у получателя бюджетных средств денежных обязательств (счета-фактуры, акты выполненных работ и др.), а также иные необходимые для санкционирования денежных обязательств документы. 
Реестр обязательств по несанкционированным денежным обязательствам текущего месяца составляется по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным и предоставляется в ОКК г. Красноярска для  проведения процедуры их санкционирования и регистрации в срок до 10 числа, следующего за отчетным.

 Реестры обязательств представляет в ОКК  по г. Красноярску независимо от наличия денежных средств на лицевом счете. 

При необходимости внесения изменений в зарегистрированные обязательства предоставляется реестр  изменений обязательств (приложение № 7). При этом новый объем денежных обязательств не должен изменять обязательств, фактически исполненных по предыдущему договору.
К реестру прикладываются копии договоров (контрактов) на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, заключенные в любой предусмотренной для совершения сделок форме, если законом для договоров данного вида не установлена определенная форма, расшифровки договоров (Приложение № 4, № 5) и документы, подтверждающие возникновение у получателя бюджетных средств денежных обязательств (счета-фактуры, акты выполненных работ и др.), а также иные необходимые для санкционирования денежных обязательств документы.

Реестр подписывается руководителем и главным бухгалтером и  представляется в двух экземплярах, один из которых с отметками казначейства возвращается клиенту.

Требования, установленные настоящим пунктом, не распространяются на санкционирование обязательств, связанных с социальными выплатами населению, выплатой заработной платы сотрудникам учреждений, уплату обязательных платежей, налогов и сборов. 
5.14. Для оплаты денежных обязательств получатели средств  предоставляют в ОКК по г. Красноярску расчетные и кассовые документы, оформленные в соответствии с нормативными документами Банка России и Министерства финансов Российской федерации. Платежные документы принимаются ОКК по г. Красноярску в пределах остатков средств на лицевых счетах по соответствующему коду бюджетной классификации.

5.15. Авансирование поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг производится получателем бюджетных средств в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов).

5.16 ОКК по г. Красноярску имеет право отказать в регистрации и санкционировании обязательств, а также приостанавливать оплату обязательств, принятых учреждениями с нарушением настоящего Порядка, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, Красноярского края и правовыми актами города. 

5.17. ОКК по г. Красноярску осуществляет  санкционирование оплаты денежных обязательств в течение трех рабочих дней. При необходимости в более длительном рассмотрении представленных учреждениями документов срок санкционирования оплаты денежных обязательств может быть продлен до пяти дней.

6. Заключительное положение
ОКК по г. Красноярску обязано доводить до получателей бюджетных средств информацию о нормативных документах, регулирующих порядок проведения платежей со счета бюджета города, консультировать по вопросам оформления и предоставления платежных поручений и документов для получения наличных денежных средств, сопутствующего документооборота и вопросам, возникающим в процессе обслуживания лицевых счетов.

Разъяснение порядка заполнения форм документов, указанных в приложениях к Порядку, осуществляется ОКК по г. Красноярску.
Заместитель Главы города-

начальник департамента                                                                         Г.Н. Фазлеева
Приложение N 1

                                                                                                 к Порядку

ЗАЯВЛЕНИЕ
на открытие лицевых счетов 
в Территориальном отделе Казначейства Красноярского края по г.Красноярску

	Наименование бюджетного учреждения
	

	Наименование вышестоящей организации
	

	Наименование распорядителя
	

	Юридический адрес организации
	

	Почтовый адрес организации
	

	Телефон
	

	Телефакс
	

	На основании Порядка открытия и ведения лицевых счетов главных распорядителей  и  получателей средств    бюджета    города,   утвержденного  Приказом   Департамента   финансов    администрации г.Красноярска  от ___________ ​​​​​​№ _____,  просим открыть лицевые счета в территориальном отделе казначейства Красноярского края  по г.Красноярску:

	

	Код классификации
	Тип счета
	Примечание

	КФСР
	КЦСР
	КВР
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель                                     _________________        ____________________________________

                                                  (подпись)                                                  (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер                            _________________        ____________________________________

                                                             (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«_____»______________200__ г.

М.П.

Отметки Территориального отдела казначейства Красноярского края  по г.Красноярску об открытии лицевых счетов:

	№ счета                               
	Вид счета
	Валюта счета

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Руководитель 

территориального отдела

казначейства Красноярского края    ________________   ________________________

                                                                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)
 

	Исполнитель          ____________   ________________   ________________________

                                       (должность)                   (подпись)                                         (расшифровка подписи)



 «_____»______________200__ г.

Приложение N 2

                                                                                             к Порядку

КАРТОЧКА

с образцами подписей и оттиска печати

	к лицевому счету №
	

	Владелец счета
	

	(полное наименование)

	ИНН, КПП, адрес, телефон
	:
	

	

	Наименование вышестоящей организации
	

	

	


Сообщаем образцы подписей и оттиска печати и просим считать их обязательными при совершении операций по лицевым счетам

	Право подписи
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец 
подписи

	первой
	
	
	

	
	
	
	

	второй
	
	
	

	
	
	
	


	Место для печати организации, заверившей полномочия и подписи
	Образец оттиска печати




Руководитель              _________________          _______________________________________

                                                                   (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер     _________________          _______________________________________

                                                                   (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера удостоверяю __________ 

(должность и подпись руководителя вышестоящей организации) 

«_____»____________200__ г.

Приложение N 3

                                                                                             к Порядку

На бланке учреждения

доверенность

(год, месяц, число месяца прописью)

(Должность руководителя, ФИО) поручает       (должность, ФИО, паспортные данные доверенного лица)  проводить расчетные операции, получать выписки с прилагаемыми платежными документами по лицевым счетам, открытым в  территориальном отделе казначейства Красноярского края по г. Красноярску, получать наличные денежные средства в учреждении банка

Настоящая доверенность действительна до

Подпись доверенного лица _________________________________ удостоверяю

Руководитель                _________________       ___________________________

                                                           (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер       _________________       ___________________________

                                                           (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение N 4

                                                                                             к Порядку

	
	
	

	
	
	

	(Наименование и лицевой счет бюджетного учреждения)
	
	


Расшифровка

к договору на поставку товаров, производство работ и оказание услуг 

	Договор от 
	«___» ____________ № ____
	Срок действия
	

	Краткое содержание договора
	

	Наименование поставщика
	
	ИНН
	

	Условия оплаты поставки (предоплата, по факту поставки)
	

	Общая сумма по договору 
	
	руб. 
	в т.ч. НДС      руб.


	Наименование показателей
	Бюджетное обязательство
	Бюджетное обязательство
	Бюджетное обязательство

	Код бюджетной классификации (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расхода, КОСГУ)
	
	
	

	Сумма бюджетного обязательства на год в рублях:
	
	
	

	в т.ч. НДС в рублях
	
	
	

	График оплаты по месяцам:
	
	
	

	январь
	
	
	

	февраль
	
	
	

	март
	
	
	

	апрель
	
	
	

	май
	
	
	

	июнь
	
	
	

	июль
	
	
	

	август
	
	
	

	сентябрь
	
	
	

	октябрь
	
	
	

	ноябрь
	
	
	

	декабрь
	
	
	


Руководитель                _________________       ___________________________

                                                           (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер       _________________       ___________________________

                                                           (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

Приложение N 5

                                                                                             к Порядку

	
	
	

	
	
	

	(Наименование и лицевой счет бюджетного учреждения)
	
	


Расшифровка

к изменениям бюджетных обязательств 

	Договор от 
	«_____» ________________ № _______

	Новый срок действия договора
	

	Краткое содержание договора
	

	Наименование поставщика
	
	ИНН
	

	Основание для внесения изменений
	

	Условия оплаты поставки (предоплата, по факту поставки)
	

	Новая сумма по договору 
	
	руб.
	в т.ч.НДС       руб.


	Наименование показателей
	Бюджетное обязательство
	Бюджетное обязательство
	Бюджетное обязательство

	Код бюджетной классификации (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расхода, КОСГУ)
	
	
	

	Сумма бюджетного обязательства на год в рублях:
	
	
	

	в т.ч. НДС в рублях
	
	
	

	График оплаты по месяцам:
	
	
	

	январь
	
	
	

	февраль
	
	
	

	март
	
	
	

	апрель
	
	
	

	май
	
	
	

	июнь
	
	
	

	июль
	
	
	

	август
	
	
	

	сентябрь
	
	
	

	октябрь
	
	
	

	ноябрь
	
	
	

	декабрь
	
	
	


Руководитель                _________________       ___________________________

                                                           (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер       _________________       ___________________________

                                                           (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

Приложение № 6










                                                                                         к Порядку                                                                                                                                                               
РЕЕСТР обязательств №____ от _____

по_______________________________________________________

(наименование учреждения)

	№ п/п

п/п
	Документы по принятию 
обязательств (МК, договор)

«Документы-обязательства»
	№ и дата

Реестра

первоначальной
регистрации
	Документы по подтверждению принятых денежных обязательств

(счет-фактура, счет по фактически выполненным обязательствам, справки и т.п.)

«Документы оплаты»
	Дополнительная информация

	
	Наименование
	№
	Дата
	Сумма
	
	Наименование
	№
	Дата
	Сумма
	Наименование товара (работ, услуг)
	КБК (ПБС; РБС; КФСР; КЦСР;КВР; КОСГУ)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


К реестру прилагается всего документов_____________________________

В том числе «документов-обязательств»_____________________________

                      «документов-оплаты»         _____________________________

Руководитель                   _________________                  _____________________________

                                                                               (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер          _________________                  _____________________________

                                                                                 (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

Отметки территориального казначейства Красноярского края по г. Красноярску

Отказано в регистрации и санкционировании денежных обязательств по следующим  документам:

	№ п/п


	Наименование

документа
	№ 

документа
	Дата

документа
	Сумма
	Причина отказа
	Подпись 

ответственных

лиц
	Расшифровка

подписи

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Возвращено всего документов                 _____________________________

В том числе «документов-обязательств»_____________________________

                      «документов-оплаты»         _____________________________
Исполнитель                    __________________                  _____________________________
                                                                                (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

Приложение № 7

                                                                                                                                                                        к Порядку
РЕЕСТР  

изменений бюджетных обязательств № _____от_________

по__________________________________________________
(наименование учреждения)

	№ п/п
	Наименование

Поставщика,

ИНН поставщика
	Зарегистрированные бюджетные обязательства
	Изменение бюджетных обязательств

	
	
	«Документ-обязательство»
	№, дата

Реестра

первоначальной регистрации 
	«Документ-обязательство»

	
	
	Наименование
	№
	Дата
	Сумма
	
	Наименование
	№
	Дата
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


К реестру прилагается _____________документов

Руководитель                  _________________                  _____________________________

                                                                                 (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер        _________________                  _____________________________

                                                                                 (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

Отметки территориального казначейства
 Красноярского края по г. Красноярску

Отказано в регистрации по следующим документам:

	№ п/п
	Наименование

документа
	№ 

докум.
	Дата

докум.
	Сумма
	Причина отказа
	Подписи 

ответственных

лиц
	Расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Возвращено документов                 _____________________________

Исполнитель                 __________________                  _____________________________

                                                                                 (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)
Приложение N 8 
                                                                                                                                                                  к Порядку
ЗАЯВКА

на перерегистрацию обязательства

по______________________________________________________

                                                                                                                                                 (наименование учреждения) 

	№ п/п

п/п
	Документы по принятию 
обязательств (МК, договор)

«Документы-обязательства»
	Документы по подтверждению принятых денежных обязательств (счет-фактура, счет по фактически выполненным обязательствам, справки и т.п.)

«Документы оплаты»
	КБК (ПБС; РБС; КФСР;КЦСР;КВР; КОСГУ)

	
	Наименование
	№
	Дата
	Сумма обязательств
	Наименование
	№
	Дата
	Сумма обязательств
	Обязательства, учитываемые в 20___г.
	Обязательства, учитываемые в текущем году 

	
	
	
	
	Принято на учет
	Неисполнено 
	
	
	
	Принято на учет
	Неисполнено 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель        _________________ ___________________________

                                                            (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер________________  ___________________________

                                                            (подпись)                                                (расшифровка подписи)



	«_____»___________________20____г.


Приложение N 9 
                                                                                                                                                                   к Порядку
Акт

приемки-передачи принятых на учет обязательств

на «____»___________20__г.

Участник бюджетного процесса, передающий обязательства___________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                       (наименование учреждения) 

Участник бюджетного процесса, принимающий обязательства_________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                       (наименование учреждения) 

	
	Наименование
	№
	Дата
	Сумма
	Наименование
	№
	Дата
	Сумма
	Обязательства, передаваемого участником бюджетного процесса
	Обязательства, принимаемого участником бюджетного процесса

	
	
	
	
	Учтено
	Остаток
	
	
	
	Учтено
	Остаток
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


К акту прилагается всего документов _______​________________________

В том числе «документов-обязательств»_____________________________

                      «документов оплаты»         _____________________________
	Передающая сторона:


	Принимающая сторона:

	Руководитель_________________ ___________________________

                                               (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер_____________ __________________________

                                                (подпись)                                                (расшифровка подписи)


	Руководитель_________________ ___________________________

                                               (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер_____________ __________________________

                                                (подпись)                                                (расшифровка подписи)

	«_____»___________________20____г.
	«_____»___________________20____г.


Приложение N 10
                                                                                                     к Порядку

	
	
	

	
	
	

	(Наименование и лицевой счет бюджетного учреждения)
	
	


Расшифровка обязательств

по исполнительному документу
	Исполнительный документ № _____________от «___» ______________________ 

	Наименование судебного органа
	

	Наименование взыскателя
	
	ИНН
	

	Краткое содержание  предмета иска
	

	Общая сумма иска 
	
	руб. 
	в т.ч. НДС      руб.


	Наименование показателей
	Бюджетное обязательство
	Бюджетное обязательство
	Бюджетное обязательство

	Код бюджетной классификации (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расхода, КОСГУ)
	
	
	

	Сумма бюджетного обязательства на год в рублях:
	
	
	

	в т.ч. НДС в рублях
	
	
	

	График оплаты по месяцам:
	
	
	

	январь
	
	
	

	февраль
	
	
	

	март
	
	
	

	апрель
	
	
	

	май
	
	
	

	июнь
	
	
	

	июль
	
	
	

	август
	
	
	

	сентябрь
	
	
	

	октябрь
	
	
	

	ноябрь
	
	
	

	декабрь
	
	
	


Руководитель                _________________       ___________________________

                                                           (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер       _________________       ___________________________

                                                         (подпись)                                                         (расшифровка подписи)
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