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ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА
ПРИКАЗ
26.12.2011                                                                                                        № 267
Об утверждении порядка 
составления и ведения  кассового
плана исполнения бюджета города Красноярска

В соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Красноярского городского Совета депутатов «О бюджетном процессе в городе Красноярске» ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Красноярска согласно приложению к настоящему приказу.
2. Признать утратившим силу Приказ департамента финансов администрации города от 10.09.2009 № 111 «Об утверждении порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Красноярска».
2. Начальнику отдела по работе с кадрами и общим вопросам 
Ивановой Т.В. довести данный приказ под роспись заместителям руководителя департамента, заместителям руководителя департамента -начальникам отделов и начальникам отделов департамента финансов.

3. Отделу финансирования и субвенций (Бражникова Е.С.) довести данный приказ до сведения главных распорядителей бюджетных средств.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя начальника департамента финансов Денисову Л. А. 

5. Приказ вступает в силу с 1 января 2012.

Заместитель Главы города – 

руководитель департамента финансов                                           Г. Н. Фазлеева
                                                                                        Приложение к приказу









        от 26.12.2011 № 267
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ  И  ВЕДЕНИЯ  КАССОВОГО ПЛАНА 

ИСПОЛНЕНИЯ  БЮДЖЕТА  ГОРОДА  КРАСНОЯРСКА

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Красноярского городского Совета депутатов «О бюджетном процессе в городе Красноярске» и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Красноярска (далее – кассовый план) в текущем финансовом году (далее – финансовый год).

Составление и ведение кассового плана осуществляется отделом финансирования и субвенций департамента финансов администрации             г. Красноярска (далее – отдел финансирования и субвенций).

1.2.Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в бюджет города Красноярска (далее – бюджет города) и кассовых выплат из бюджета города в финансовом году.

2. Показатели кассового плана

2.1. В качестве единицы измерения показателей кассового плана применяется тысяча рублей.

Кассовый план содержит следующие основные показатели:

1) Всего кассовых поступлений в бюджет города, в том числе:

- доходы;

- поступления по источникам финансирования дефицита бюджета города;

2) Всего кассовых выбытий из бюджета города, в том числе:

- расходы;

- выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета города;

3) Остаток средств на счете бюджета города на начало планового периода;

4) Остаток средств на счете бюджета города на конец планового периода.

2.2. В составе доходов бюджета города показываются планируемые кассовые поступления по доходам, установленным решением о бюджете города на финансовый год (далее – решение о бюджете).

В составе расходов показываются планируемые кассовые выплаты:

- за счет средств субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов;

- за счет прочих безвозмездных поступлений;

- за счет налоговых и неналоговых доходов.

Расходы за счет налоговых и неналоговых доходов, а так же за счет средств субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов  показываются по кодам классификации операций сектора государственного управления (далее – ОСГУ), в соответствии со сводной бюджетной росписью.

2.3.Кассовый план включает:

кассовый план на финансовый год с  помесячной разбивкой;

кассовый план на календарный месяц финансового года (далее – кассовый план на месяц);

кассовый план на месяц уточняется в случае изменения предельных объемов финансирования на месяц.

Показатели расходов кассового плана могут детализироваться или объединяться по направлениям расходов.

3. Порядок составления и ведения 

кассового плана на финансовый год

3.1. Отделы департамента финансов в течение 10 дней после утверждения решения о бюджете представляют в отдел финансирования и субвенций  следующую прогнозную информацию:

- отдел доходов департамента финансов (далее - отдел доходов) – помесячное распределение поступлений доходов бюджета города (за исключением субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов  и прочих безвозмездных поступлений), поступлений от продажи акций, находящихся в муниципальной собственности, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

- отдел развития и исполнения бюджетных обязательств департамента финансов (далее - отдел развития и исполнения бюджетных обязательств) – помесячное распределение поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета города по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

3.2. Главные распорядители средств бюджета города (далее – главные распорядители) в базе данных автоматизированного центра контроля исполнения бюджета (далее – «АЦК – Финансы») распределяют помесячно на год бюджетные ассигнования, предусмотренные главному распорядителю сводной бюджетной росписью на финансовый год, по получателям бюджетных средств в разрезе ведомственной структуры расходов (раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов) и кодов классификации ОСГУ:

- в течение 5-ти рабочих дней после утверждения сводной бюджетной росписи на финансовый год распределяют расходы по первым трем месяцам текущего финансового года;

- в течение 10 рабочих дней первого месяца финансового года распределяют расходы по следующим месяцам текущего финансового года.

Объем расходов, распределенных главным распорядителем по месяцам финансового года, должен соответствовать объему бюджетных ассигнований главного распорядителя на год.

На основании информации, представленной отделом доходов, отдел развития и исполнения бюджетных обязательств и помесячного распределения расходов в базе данных «АЦК – Финансы», произведенного главными распорядителями, отдел финансирования и субвенций в течение 5 рабочих дней составляет кассовый план на финансовый год по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку и направляет его руководителю департамента финансов на согласование.

4. Порядок составления и ведения кассового плана на месяц
4.1. Главные распорядители ежемесячно до 18 числа представляют в отраслевые и территориальные отделы департамента финансов (далее - отраслевые и территориальные отделы) заявки на финансирование на следующий месяц (на бумажном носителе) по форме согласно приложению   3 к настоящему Порядку и одновременно распределяют данные расходы в базе данных «АЦК – Финансы», доводя их до статуса «Согласование». При этом в поле «Начало действия» указывается 19 число текущего месяца, в поле «Тип операции» - «Предварительный КП». Так же  вносят изменения в помесячное распределение расходов финансового года в базе данных «АЦК – Финансы». 

Заявки на финансирование за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов  главные распорядители представляют в отраслевые отделы согласно срокам, установленным отраслевыми Министерствами.
4.2. Отраслевые и территориальные отделы анализируют заявки на финансирование на месяц, в базе данных «АЦК – Финансы» доводят до статуса «Ожидание подписи» и не позднее 20 числа представляют их в отдел финансирования и субвенций, за исключением заявок за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов которые предоставляются согласно срокам, установленным отраслевыми Министерствами.

4.3. Отдел доходов в срок не позднее 20 числа месяца, предшествующего планируемому месяцу, представляет в отдел финансирования и субвенций сведения о кассовых поступлениях по доходам бюджета города (за исключением субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов  и прочих безвозмездных поступлений), средств от продажи акций, находящихся в муниципальной собственности, на планируемый месяц, с понедельной разбивкой, по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

4.4. Отдел развития и исполнения бюджетных обязательств в срок не позднее 20 числа месяца, предшествующего планируемому месяцу, представляет в отдел финансирования и субвенций сведения о кассовых поступлениях и выплатах по источникам финансирования дефицита бюджета города на планируемый месяц, с разбивкой по датам поступления и выплаты по источникам финансирования бюджета города, по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

4.5 Отдел финансирования и субвенций до 23 числа, предшествующего планируемому месяцу, на основании заявок на финансирование на месяц     (на бумажном носителе), а так же расходов распределенных главными распорядителями в  базе данных «АЦК – Финансы», доводит кассовый план до статуса «Обработка завершена».
4.6.Не позднее 24 числа отдел финансирования и субвенций на основании  сведений, представленных отделом доходов, отделом развития и исполнения бюджетных обязательств, заявок на финансирование на месяц (на бумажном носителе), составляет уточненный кассовый план на месяц и направляет его руководителю департамента финансов на согласование, по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
4.7. В случае несвоевременного поступления доходов в бюджет города и необходимости оперативного финансирования неотложных нужд бюджета города (опережающего финансирования расходов бюджета города) отдел финансирования и субвенций проводит операции по финансированию расходов получателей средств бюджета города, за счет временно свободных денежных средств.

   4.8. Временно свободными денежными средствами являются остатки средств бюджета города Красноярска на лицевых счетах получателей, образовавшиеся в результате исполнения бюджета города за счет консолидации остатков средств бюджета города.

Предельный объем  финансирования расходов бюджета города за счет временно свободных денежных средств не должен превышать 70 процентов суммы остатка средств на лицевых счетах получателей.

Восстановление средств, заимствованных для финансирования расходов бюджета города за счет временно свободных денежных средств, осуществляется при поступлении плановых доходов бюджета и должно быть осуществлено в полном объеме в течение финансового года.

5. Порядок  утверждения  предельных объемов финансирования   на месяц

5.1. Не позднее 25 числа месяца, предшествующего планируемому месяцу, отдел финансирования и субвенций на основании уточненного кассового плана на месяц составляет на бумажном носителе уведомления о предельных объемах финансирования главных распорядителей, по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку и направляет их руководителю департамента финансов на согласование.

Согласованные предельные объемы финансирования отдел финансирования и субвенций доводит до отраслевых и территориальных отделов, которые в течение 1-го рабочего дня доводят их до главных распорядителей.

5.2. Не позднее 23 числа месяца, предшествующего планируемому месяцу, главные распорядители, в случае необходимости  уточняют на бумажном носителе и в базе данных «АЦК – Финансы» расходы на следующий месяц по получателям бюджетных средств в разрезе ведомственной структуры расходов (раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов) и кодов классификации ОСГУ.

5.3. Главные распорядители получают информацию о предельных  объемах финансирования на месяц, используя в установленном порядке интегрированную базу данных «АЦК – Финансы».

5.4. Увеличение предельного объема финансирования на месяц осуществляется по предложениям главных распорядителей и заключениям отраслевых и территориальных отделов.
На основании заключения отраслевого, территориального отдела, подписанного руководителем департамента финансов:

- главный распорядитель, имеющий удаленный доступ к базе данных «АЦК – Финансы» (либо отраслевой отдел, территориальный отдел) формирует уведомление об изменении предельных объемов финансирования на месяц;

- отдел финансирования и субвенций оформляет на бумажном носителе уведомление об изменении кассового плана по расходам согласно приложению 7 к настоящему Порядку и утверждает изменение расходов на месяц в базе данных «АЦК – Финансы».

5.5. До 28 числа месяца, предшествующего планируемому месяцу, в соответствии с утвержденными предельными объемами финансирования, главные распорядители формируют в «АЦК – Финансы» заявки на финансирование по датам предполагаемого финансирования, по получателям бюджетных средств в разрезе ведомственной структуры расходов (раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов) и кодов классификации ОСГУ и доводят их до статуса «Новый».

6. Заявки на финансирование
6.1.  Главные распорядители формируют заявки на финансирование в соответствии с доведенными предельными объемами финансирования.
Заявки за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов утверждаются по мере поступления средств из краевого и федерального бюджетов.
 6.2. В заявках на финансирование в базе данных «АЦК – Финансы» в поле «Основание» главные распорядители детализируют суммы расходов и указывают цель их расходования  (заработная плата, отпускные, премия, вид работ и услуг, вид приобретаемого объекта, оборудования, вид материальных запасов, наименование мероприятий и др.).

6.3 Заявки на финансирование в «АЦК – Финансы» принимаются:

- за счет собственных средств и прочих безвозмездных  поступлений до 10.00 часов;

- за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов               до 11.00 часов.
7. Порядок уточнения кассового плана

7.1. Внесение изменений в кассовый план на месяц осуществляется отделом финансирования и субвенций на основании:

- уточненного прогноза поступлений доходов в бюджет города;

- уточненного прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета;

- заключений отраслевых, территориальных отделов по увеличению предельного объема финансирования месяц.

7.2. Отдел доходов ежемесячно до 22 числа формирует и  представляет в отдел финансирования и субвенций  уточненные сведения о  помесячном распределении поступлений доходов бюджета города (за исключением субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов  и прочих безвозмездных поступлений), поступлений от продажи акций, находящихся в муниципальной собственности, в рамках утвержденного бюджета города, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

При уточнении сведений о помесячном распределении доходов бюджета города, в рамках утвержденного бюджета города, указываются фактические кассовые поступления за отчетный период и уточняются соответствующие показатели текущего месяца и следующих за ним периодов.

7.3. До 22 числа главные распорядители в базе данных «АЦК – Финансы»  производят уточнение (уменьшение) предельного объема финансирования текущего месяца.  

7.4. Неиспользованные средства, находящиеся на лицевых счетах распорядителей более одного месяца, подлежат обязательному возврату в бюджет города.

7.5. Исходя из фактического исполнения за отчетный период – уточняется соответствующие показатели следующих периодов.

8. Заключительное положение
Отдел финансирования и субвенций представляет кассовый план на текущий финансовый год и кассовый план на текущий месяц в отдел развития и исполнения бюджетных обязательств в день согласования с руководителем департамента финансов.

Заместитель Главы города -

руководитель департамента финансов                                           Г. Н. Фазлеева

Приложение 1

к Порядку утвержденному
Приказом от26.12.2011 № 267
Информация - прогноз поступлений доходов, поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета города для формирования и уточнения кассового плана исполнения  бюджета города 

на _________год
от «      »
201    г.
Отдел


Единица измерения: тыс. руб.

Раздел I. Доходы бюджета города

	Наименование
	Всего на год


	
	
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел П. Поступления и выплаты по источникам  финансирования дефицита бюджета города

	Наименование
	Всего на год



	
	
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела_______________

Исполнитель______
Приложение 2

к Порядку утвержденному

Приказом  от 26.12.2011 №267
Кассовый план исполнения бюджета города на ________год
тыс. руб.

	Показатель
	Сумма на год
	в том числе по месяцам

	
	
	

	Остаток средств на начало периода
	
	

	Доходы бюджета города в т. ч.:
	
	

	Доходы налоговые и неналоговые 
	
	

	Субсидии, субвенции, межбюджетные трансферты 
	
	

	Прочие безвозмездные поступления 
	
	

	Поступления по источникам финансирования дефицита бюджета города:
	
	

	Кредиты 
	
	

	Муниципальные ценные бумаги
	
	

	Всего кассовых поступлений
	
	

	Всего средств 
	
	

	Всего кассовых выбытий
	
	

	Расходы всего в т.ч.:
	
	

	Расходы, подлежащие финансированию в полном объеме за счет собственных средств бюджета города в т.ч.
	
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда (210)
	
	

	Услуги связи (221)
	
	

	Коммунальные услуги (223)
	
	

	ГСМ
	
	

	Питание 
	
	

	Медикаменты
	
	

	Обслуживание муниципального долга (231)
	
	

	Социальное обеспечение населения (260)
	
	

	Резервный фонд
	
	

	Субсидии  (241+242), в том числе:
	
	

	- на отрасль ЖКХ
	
	

	- на отрасль «Транспорт»
	
	

	- на выполнение муниципального задания
	
	

	- на бюджетные инвестиции 
	
	

	- на иные цели
	
	

	Расходы за счет собственных средств бюджета города, не отнесенные к  первоочередным расходам, в том числе: (расшифровать)
	
	

	Расходы за счет субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов
	
	

	Расходы за счет прочих безвозмездных поступлений 
	
	

	Выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета города
	
	

	Остаток средств на конец периода (дефицит, профицит)
	
	


Приложение 3

к Порядку утвержденному

Приказом от 26.12.2011 №267
Заявка на финансирование 

на __________месяц ______года
______________________________________________

                                          (Наименование главного распорядителя)                                                              тыс. руб.

	Показатель
	Сумма на месяц

	
	

	Расходы всего:
	

	Расходы, подлежащие финансированию в полном объеме за счет собственных средств бюджета города в т.ч.
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда (210)
	

	- заработная плата (211)
	

	- начисления на выплаты по оплате труда (213)
	

	Услуги связи (221)
	

	Коммунальные услуги (223)
	

	ГСМ
	

	Питание 
	

	Медикаменты
	

	Социальное обеспечение населения (260)
	

	Резервный фонд
	

	Субсидии  (241 + 242), в том числе:
	

	- на выполнение муниципального задания
	

	- на бюджетные инвестиции 
	

	- на иные цели
	

	Расходы за счет собственных средств бюджета города, не отнесенные к  первоочередным расходам, в том числе: (расшифровать)
	

	
	

	Расходы за счет прочих безвозмездных поступлений 
	

	Расходы за счет субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов всего в т.ч.: (в разрезе данных расходов)
	


Руководитель               _________________________  Ф.И.О.

Приложение 4

К Порядку утвержденному 
Приказом от 26.12.2011 №267
Информация - прогноз поступлений доходов,

поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета города

для формирования и уточнения кассового плана исполнения бюджета города

на 
месяц  201     года
Отдел


Единица измерения: тыс. руб.
Раздел I. Доходы бюджета города
	Наименование
	Всего на месяц
	В том числе по неделям

	
	
	с___по___
	с___по___
	с___по___
	с___по___

	
	
	
	
	
	


Раздел П. Поступления и выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета города

	Наименование
	Всего на месяц
	В том числе по датам

	
	
	с___по___
	с___по___
	с___по___
	с___по___

	
	
	
	
	
	


Начальник отдела_____________________
Ответственный исполнитель___________
Приложение 5

к Порядку, утвержденному

Приказом от26.12.2011 №267
Кассовый план исполнения бюджета города

на __________месяц ______года

тыс. руб.

	Показатель
	Сумма на месяц

	
	

	Остаток средств на начало периода
	

	Доходы бюджета города в т. ч.:
	

	Доходы налоговые и неналоговые 
	

	Субсидии, субвенции, межбюджетные трансферты 
	

	Прочие безвозмездные поступления 
	

	Поступления по источникам финансирования дефицита бюджета города:
	

	Кредиты
	

	Муниципальные ценные бумаги
	

	Всего кассовых поступлений
	

	Всего средств
	

	Всего кассовых выбытий
	

	Расходы всего в т.ч.:
	

	Расходы, подлежащие финансированию в полном объеме за счет собственных средств бюджета города в т.ч.
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда (210)
	

	Услуги связи (221)
	

	Коммунальные услуги (223)
	

	ГСМ
	

	Питание 
	

	Медикаменты
	

	Обслуживание муниципального долга (231)
	

	Социальное обеспечение населения (260)
	

	Резервный фонд
	

	Субсидии  (241+242), в том числе:
	

	- на отрасль ЖКХ
	

	- на отрасль «Транспорт»
	

	- на выполнение муниципального задания
	

	- на бюджетные инвестиции 
	

	- на иные цели
	

	Расходы за счет собственных средств бюджета города, не отнесенные к  первоочередным расходам
	

	Расходы за счет субсидий, субвенций, межбюджетных трансфертов
	

	Расходы за счет прочих безвозмездных поступлений 
	

	Выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета города
	

	Остаток средств на конец периода (дефицит, профицит)
	


	Заместитель Главы города – руководитель

департамента финансов
	 

	
	


Приложение  6

к Порядку, утвержденному

Приказом от26.12.2011№267
	Департамент финансов администрации г. Красноярска

(наименование органа, исполняющего бюджет)

	
	

	Уведомление о предельном объеме финансирования

	
	

	на период с_______  по  ___________ 201___ г.

	
	

	Единица измерения: тыс.руб.
	

	
	

	Наименование главного распорядителя
	Объем финансирования расходов 

	
	с начала года
	в том числе текущий месяц

	1
	2
	3

	
	

	
	

	
	

	
	

	Заместитель Главы города – руководитель
департамента финансов
	 

	
	

	
	

	Начальник отдела
финансирования и субвенций
	 

	
	

	
	


	Департамент финансов администрации города Красноярска
	                                                                        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение 7
от26.12.2011№266
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изменение кассового плана по расходам №_______ от     201_ г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Коды 

	Распорядитель:
	
	
	
	
	
	
	
	
	по ОКПО
	 

	Получатель бюджетных средств:
	НЕ УКАЗАНА
	
	
	
	
	
	
	
	по ОКПО
	 

	Единица измерения:
	руб.
	
	
	
	
	
	
	
	по ОКЕИ
	 

	Министерство, ведомство:
	
	
	
	
	
	
	
	
	по ППП
	 

	Раздел и подраздел:
	
	
	
	
	
	
	
	
	по ФКР
	 

	Целевая статья:
	
	
	
	
	
	
	
	
	по КЦСР
	 

	Вид расходов:
	
	
	
	
	
	
	
	
	по КВР
	 

	Основание:
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	Изменение кассового плана

	 
	КФСР
	           КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	КВСР
	Доп. КР
	На год
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	НЕ УКАЗАНА
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
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