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  ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА

ПРИКАЗ
29.11.2010                                                                                                      № 183
Об утверждении Порядка открытия 
и ведения лицевых счетов, проведения
кассовых выплат за счет средств 
муниципальных бюджетных и автономных 
учреждений города, источником обеспечения 
которых являются субсидии, полученные 
в соответствии с абзацем первым пункта 1 
статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, лицевые счета которым 
открыты в ОКК по г. Красноярску
В соответствии  со статьей 23, частью 6 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010№ 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», решением Красноярского городского Совета депутатов от 11.12.2007 №15-359 «О бюджетном процессе в городе Красноярске», Соглашением от 14 января 2008 года № 02-14/01, заключенным между Казначейством Красноярского края и Администрацией города Красноярска о передаче отдельных полномочий по исполнению бюджета муниципального образования город Красноярск,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Утвердить Порядок открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений города, источником обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 БК РФ, лицевые счета которым открыты в ОКК по г. Красноярску, согласно приложению.
2.Начальнику отдела финансирования и субвенций Е.С. Бражниковой довести данный приказ до главных распорядителей бюджетных средств и территориального отдела Казначейства Красноярского края по городу Красноярску.
3. Начальнику отдела по работе с кадрами и общим вопросам Т.В.Ивановой довести данный приказ под роспись заместителям руководителя департамента, заместителям руководителя департамента – начальникам отделов и  начальникам отделов.

4.  Приказ вступает в силу с 1 января 2011 года и применяется к муниципальным бюджетным учреждениям города, в отношении которых Красноярским городским Советом депутатов с учетом положений частей 15 и 16 статьи 33 Федерального закона № 83-ФЗ принято решение о предоставлении им субсидии из бюджета города в соответствии с абзацем первым  пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

5. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя руководителя департамента финансов Денисову Л.А.

Заместитель Главы города – 

руководитель департамента                                                           Г.Н. Фазлеева

Приложение к приказу 

                                                                                 от 29.11.2010   № 183
ПОРЯДОК

открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат 

за счет средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений города, источником обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 БК РФ, лицевые счета которым открыты в ОКК по г. Красноярску

1.  Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов, проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных  бюджетных и автономных учреждений города на лицевых счетах, открытых им в ОКК по г. Красноярску, (далее - Порядок) разработан в соответствии  со статьей 23, частью 6 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010№ 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и устанавливает механизм проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений города (далее- клиент)  на лицевых счетах, открытых им в ОКК по г. Красноярску.
2. Департамент финансов для учета средств клиентов открывает 
в установленном Центральным банком Российской Федерации порядке 
в учреждении Центрального банка Российской Федерации счета на балансовом счете № 40703 «Счета негосударственных организаций. Некоммерческие организации» (далее – счет № 40703).
3. Открытие и ведение лицевых счетов клиентов осуществляется в соответствии с разделом 2-3 Приказа Департамента финансов администрации города Красноярска от 20.05.2009 № 49 «О порядке открытия и ведения лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, учета бюджетных обязательств, а также санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города». 

          4. Для проведения кассовых выплат  клиентам необходимо   представить в ОКК по г. Красноярску платежные поручения (далее – расчетные документы) на основании которых осуществляются операции по списанию средств в банке, оформленные в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 03.10.2002 № 2-П, Положением об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства, утвержденным Центральным банком Российской Федерации и Министерством финансов Российской Федерации 13.12.2006 № 298-П/173н, и требованиями, установленными настоящим Порядком. 

При этом в расчетном документе:

в поле «ИНН» плательщика указывается идентификационный номер налогоплательщика – клиента;

в поле «КПП» плательщика указывается код причины постановки клиента на налоговый учет;

в поле «Плательщик» указываются: департамент финансов администрации города, в скобках – полное или сокращенное наименование клиента.

Наименование клиента должно соответствовать полному 
или сокращенному наименованию клиента, указанному в карточке с образцами подписей и оттиска печати, представленной клиентом в ОКК по г. Красноярску.

Номер лицевого счета, указанный в поле «Назначение платежа» расчетного документа, должен соответствовать номеру открытого клиенту 
в ОКК по г. Красноярску лицевого счета, предназначенного для учета операций. 

5.ОКК по г. Красноярску отказывает клиенту в приеме расчетного документа в случае:

- если указанный в расчетном документе лицевой счет открыт 
не в ОКК по г. Красноярску;
- нарушения  требований  оформления    расчетного   документа, предусмотренных настоящим Порядком;
- подписи и оттиск печати на документе будут признаны им не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей;

- суммы, указанные в расчетно-денежном документе клиента на осуществление кассового расхода превышают остаток средств, отраженных на его лицевом счете.

Возврат расчетных документов с указанием причин возврата осуществляется ОКК по г. Красноярску не позднее рабочего дня,  следующего за днем его предоставления клиентом.  
6. Если представленный клиентом расчетный документ соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, департамент финансов осуществляет перечисление средств.

7. Операции по обеспечению наличными деньгами клиентов, операции 
по взносу наличных денег Клиентами учитываются на счете, открытом департаменту финансов администрации города Красноярска в учреждении банка на балансовом счете № 40116 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателям» в порядке установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 03.09.2008 № 89н «Об утверждении Правил обеспечения наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2.5 – 2.14,  пунктом 2.11, с учетом установленных настоящим Порядком особенностей.  
8. По мере потребностей в денежной наличности, клиент за два дня  до получения денег в банке предоставляет в ОКК по г. Красноярску Доверенность на получение чека для  выдачи наличных денег (далее Доверенность) по форме, указанной в приложении к Порядку.
Наименование клиента в заголовочной части Доверенности должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в Карточке  с образцами подписей и оттиска печати, предоставленной клиентом в ОКК по г. Красноярску. Номер лицевого счета должен соответствовать номеру лицевого счета клиента.

9. После выписки чека у клиента отбирается расписка получателя на имя которого выписан чек в корешке чека и в Журнале регистрации выданных чеков.

10. Выдача наличных денежных средств осуществляется через учреждение банка.
11. ОКК по г. Красноярску принимает Доверенность в случае выполнения следующих условий:

- Доверенность соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком;

- суммы, указанные в Доверенности, не превышают остаток на лицевом счете клиента;
- подписи и оттиск печати на документе соответствуют образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей.
12. Оформление клиентом Объявления на взнос наличными осуществляется с учетом следующих особенностей:

- в поле «Получатель» указывается: Департамент финансов администрации города Красноярска, в скобках проставляется полное или сокращенное наименование клиента, вносящего наличные деньги, а также номер соответствующего лицевого счета клиента;

- в поле «Источник поступления» клиент указывает источники поступлений наличных денег в кассу учреждения банка в соответствии 
с символами отчетности по форме документа «Отчет о наличном денежном обороте», предусмотренной нормативными актами Центрального банка Российской Федерации. 

13. В день поступления выписки банка, департамент финансов передает выписки в ОКК по г. Красноярску для:

-  учета операции со средствами клиента на лицевом счете клиента;

- направления клиенту выписки из лицевого счета клиента с приложением документов, на основании которых были отражены кассовые операции на лицевом счете клиента.

14. Суммы, зачисленные на счет по расчетным документам, 
в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм (далее – невыясненные поступления), учитываются в составе общего остатка на счете.

Для уточнения невыясненных поступлений клиент представляет:

- в департамент финансов Письмо об уточнении операций клиента (далее – Письмо) по доходам;
- в ОКК по г. Красноярску Письмо об уточнении операций клиента по Расходам.
Суммы поступлений на счет, отнесенные к невыясненным поступлениям, результаты выяснения (уточнения) их принадлежности, а также операции по возврату невыясненных поступлений плательщику отражаются в ведомости учета невыясненных поступлений на основании расчетных документов и Писем клиента.
15. Прием расчетных или иных документов необходимых для осуществления кассовых выплат на бумажном носителе производится уполномоченными работниками ОКК по г. Красноярску в день их поступления в течение операционного дня. Начало и окончание операционного дня устанавливается ОКК по г. Красноярску таким образом, чтобы обеспечить своевременное оформление платежных документов с учетом установленного Порядка условий обмена информацией между департаментом финансов администрации города  Красноярска и казначейством Красноярского края. 
Заместитель главы города –
руководитель департамента                                                       Г.Н. Фазлеева









Приложение к Порядку










от__________№________

     __________________________________________________

(наименование получателя средств бюджета и № лицевого счета)

ДОВЕРЕННОСТЬ № ___ДАТА_________

На получение чека для наличных денег со счета Департамента финансов администрации города  Красноярска 40116810200000000008

Выдана________________________________________________________

(кому)

Паспорт серия_____________№_____________

Выдан__________________________________  «__»_____________г.

               (наименование учреждения)                        (дата выдачи)

Место выдачи__________________________________________________

Начисленная оплата труда, руб. за__________ месяц

(сумма прописью)

	КВСР; КФСР; КЦСР;КВР; КОСГУ
	Цели расходования наличных денег
	Кассовый символ
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Сумма прописью________________________________________________

Задолженности по налогам нет

Подпись лица, получившего доверенность___________удостоверяем

Руководитель учреждения ________                              ______________

                                                                                        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер             ________                              ______________

       М.П.                                                                         (расшифровка подписи)

(заполняется ответственными исполнителями ОКК по г.Красноярску)

Ответственный исполнитель Территориального отдела казначейства Красноярского края по г. Красноярску

_____________(подпись)___________________(расшифровка подписи)

………………………………………………………………………………………………………………………………..

Квитанция к доверенности №____ от «____»________г. на получение чека

(наименование получателя средств бюджета и, № лицевого счета)

Выписан чек №__________ от «____»________г.

Сумма ________________________________________________________________________________руб.

Цели расходования наличных денег___________________________________________________________

Ответственный исполнитель______________(подпись)_______________(расшифровка подписи)

Примечание: 

Доверенность заполняется с применением ЭВМ или шариковой ручкой. Подписи проставляются ручкой с пастой или черного, синего или фиолетового цвета. Исправления, помарки, дописки и подчистки, а также использование корректирующей жидкости не допускаются, оттиск печати должен быть четким.  Подписи, печати и штампы должны проставляться  в предназначенных для них полях. Значения реквизитов должны читаться без затруднения.



Доверенность действительна к предъявлению в течение 10 календарных дней, не считая дня ее выписки.

