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ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА

ПРИКАЗ
18.11.2010
№  175а
	О порядке ведения учета и осуществления хранения в департаменте финансов администрации города судебных актов, исполнение которых осуществляется департаментом финансов администрации города, и иных связанных с их исполнением  документов 



В соответствии со статьей 242.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», руководствуясь Положением о департаменте финансов администрации города, утвержденным распоряжением Главы города от  15.04.2009 № 66-р,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок ведения учета и осуществления хранения в департаменте финансов администрации города судебных актов, исполнение которых осуществляется департаментом финансов администрации города (далее – департамент),  и иных связанных с их исполнением документов согласно приложению.
2. Настоящий приказ вступает в силу с 01.01.2011.
3. Отделу по работе с кадрами и общим вопросам (Т.В. Ивановой) ознакомить под роспись с настоящим приказом заместителей руководителя департамента, заместителей руководителя департамента – начальников отделов, начальников отделов департамента.

Заместитель Главы города –

руководитель департамента                                                              Г.Н. Фазлеева

	Приложение к приказу

от 18.11.2010  № 175а



Порядок ведения учета и осуществления хранения в департаменте финансов администрации города судебных актов, исполнение которых осуществляется департаментом финансов администрации города, и иных связанных с их исполнением документов
1.1. Настоящий Порядок определяет действия департамента финансов администрации города (далее – департамент) по ведению учета и осуществлению хранения в департаменте судебных актов, исполнение которых осуществляется департаментом, и иных связанных с их исполнением документов (далее – исполнительные документы).
1.2. Для ведения учета исполнительных документов, поступивших в департамент в соответствии со статьей 242.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – БК РФ), юридическим отделом департамента ведется Журнал учета и регистрации исполнительных документов (далее – Журнал) на электронном носителе по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
1.3. Хранение исполнительных документов, поступивших в департамент в соответствии со статьей 242.2 БК РФ, осуществляется отделом учета и отчетности исполнения бюджета в соответствии с требованиями государственного архивного дела.
1.4. Поступивший на исполнение в департамент исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале не позднее следующего дня после его поступления в департамент. При этом дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале датой его предъявления в департамент. 
Регистрационный номер, указанный в Журнале и проставленный юридическим отделом департамента на заявлении взыскателя, не является номером, определяющим очередность по исполнению исполнительных документов, расходы по которым отнесены к одному коду бюджетной классификации Российской Федерации. 
1.5. По каждому поступившему исполнительному документу отделом учета и отчетности исполнения бюджета департамента формируется отдельная папка согласно регистрационному номеру, указанному в Журнале, с вложением в дело по номенклатуре дел. 
1.6. В папку подшивается исполнительный документ с приложениями, установленными пунктом 2 статьи 242.1 БК РФ. 
1.7. При исполнении требований исполнительного документа в Журнале производится соответствующая запись. 

Копия платежного документа подшивается в папку.

1.8. При возврате исполнительного документа в суд по основаниям, указанным в пункте 3.1 статьи 242.1 БК РФ, к письму департамента о возврате исполнительного документа помимо исполнительного документа прикладываются все поступившие при его предъявлении в департамент документы.

Копия письма департамента о возврате исполнительного документа подшивается в папку.
В Журнале производится соответствующая запись.
1.9. При поступлении в департамент надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа департамент руководствуется предписаниями, содержащимися в указанной копии судебного акта. 
Копия судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа подшивается в папку.

В Журнале производится соответствующая запись. 
1.10. В случае поступления в департамент документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ, департамент направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, письмо о возвращении исполнительного документа, к которому прилагается исполнительный документ, при этом все поступившие документы от взыскателя либо суда при предъявлении этого исполнительного документа в департамент направляются взыскателю.
Копии писем о возвращении исполнительного документа, направленные в суд и взыскателю, а также документ об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан предъявленный в департамент исполнительный документ, подшиваются в папку.
 В Журнале производится соответствующая запись.  
1.10. При поступлении в департамент заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа департамент возвращает взыскателю (либо суду) полностью или частично неисполненный исполнительный документ с отметкой департамента в исполнительном документе, заверяя ее подписью руководителя и начальника отдела учета и отчетности исполнения бюджета  и печатью департамента.

Заявление (либо судебный акт) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа, а также копия письма департамента о возвращении исполнительного документа подшиваются в папку.
В Журнале производится соответствующая запись.
Заместитель Главы города –

руководитель департамента                                                              Г.Н. Фазлеева

	Приложение 

к Порядку ведения учета и осуществления хранения в департаменте финансов администрации города документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства    бюджета    города

по денежным обязательствам муниципального образования город Красноярск


Журнал 
учета и регистрации исполнительных документов в департаменте финансов администрации города
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