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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

(в ред. распоряжения Главы города от 17.09.2007 №195-р, 
Постановления Главы города от 18.12.2008 №602;
Распоряжения от 20.01.2012 № 10-р)
15.06.2006                                                                                                № 124-р
В целях построения единой информационной системы муниципалитета, обеспечения информационно-коммуникационной поддержки деятельности администрации города в рамках «Концепции информатизации города Красноярска», принятой коллегией администрации города Красноярска от 22.03.2005, в соответствии с планом реализации приоритетных направлений Программы социально-экономического развития города Красноярска до 2010 года:

1. Определить WEB-портал внутренним муниципальным информационным ресурсом корпоративной вычислительной сети администрации города Красноярска, предназначенным для служебного пользования. 

2. Утвердить Положение о WEB-портале администрации города Красноярска согласно приложению 1.
3. Утвердить перечень органов администрации города, ответственных за ведение разделов WEB-портала, согласно приложению 2. 

Наделить первого заместителя Главы города полномочиями по внесению изменений в перечень органов администрации города, ответственных за ведение WEB-портала, по представлению начальника управления информатизации и связи администрации города Карасева А.В.
(п. 3 в ред. распоряжения Главы города от 17.09.2007 №195-р, Постановления Главы города от 18.12.2008 №602)

4. Поручить управлению информатизации и связи администрации города (Карасев А.В.) разработку и координацию работ по наполнению WEB-портала информационными ресурсами. 

5. Руководителям органов администрации города в соответствии  с перечнем согласно приложению 2 к распоряжению в недельный срок представить в управление информатизации и связи администрации города список сотрудников, ответственных за ведение WEB-портала.

6. Ответственность за исполнение распоряжения возложить на первого заместителя Главы города Филиппова К.М. 

Глава города







     П.И. Пимашков

Приложение 1 

к распоряжению Главы города 

от 15.06.2006 №124-р

ПОЛОЖЕНИЕ

о WEB-портале администрации города Красноярска
Настоящее Положение определяет назначение, задачи и организационную основу функционирования WEB-портала (далее - Портал) администрации города Красноярска.
I. Общие положения
1.1. Портал является постоянно развивающимся внутренним информационным ресурсом корпоративной вычислительной сети администрации города Красноярска. 

Портал разрабатывается для информационного обеспечения деятельности муниципальных служащих. 

1.2. Портал представляет собой комплекс распределенных программных и аппаратных средств, предназначенных для:

- накопления, систематизации, хранения и использования информационных ресурсов;

- организации удобной коммуникации между органами и территориальными подразделениями администрации города;

- регламентированного доступа к информационным ресурсам органов местного самоуправления;

- планирования деятельности администрации города.

1.3. Информационные материалы Портала доступны:

 - зарегистрированным пользователям корпоративной вычислительной сети администрации города;

- удаленным пользователям, прошедшим процедуру подключения к Порталу (далее - удаленные пользователи).

(п. 1.3 в ред. распоряжения Главы города от 17.09.2007 №195-р)
1.4. Несанкционированный доступ к ресурсам Портала за пределами корпоративной сети без прохождения процедуры подключения к порталу запрещён.
(п. 1.4 в ред. распоряжения Главы города от 17.09.2007 №195-р)
II. Назначение Портала
2.1. Обеспечить единую среду информационно-коммуникационного взаимодействия органов и территориальных подразделений администрации города.

2.2. Предоставлять унифицированный интерфейс для всех автоматизированных рабочих мест корпоративной вычислительной сети администрации города.

2.3. Обеспечить единый персонифицированный доступ к служебным ресурсам (информационным системам, установленным в администрации города).

(п. 2.3. в ред. распоряжения от 20.01.2012 № 10-р)
III. Задачи Портала 
Основными задачами Портала являются: 

3.1. Накопление, систематизация, хранение информационных ресурсов.

3.2. Обеспечение регламентированного доступа к информационным ресурсам администрации города.

3.3. Организация электронного способа взаимодействия административных структур и служащих в рамках корпоративной сети администрации города.

3.4. Обеспечение единства источника информации (единой точки доступа в информационную муниципальную систему).

IV. Структура Портала 
4.1. Структурно содержимое Портала организовано в разделы, подразделы и рубрики.

4.2. Все информационные материалы на Портале подразделяются на данные с открытым доступом и данные, доступ к которым регламентирован. 

4.3. Портал существует в двух версиях: основной и тестовой (полигон), существующей для тестирования новых версий информационных ресурсов (далее - ресурсы). 

V. Организация функционирования Портала
5.1. Общую разработку программно-аппаратного комплекса, координацию деятельности по наполнению Портала информационными ресурсами, администрирование и техническое сопровождение обеспечивает управление информатизации и связи администрации города.

5.2. Разработку, информационное наполнение и своевременную актуализацию ресурсов Портала осуществляют органы и территориальные подразделения администрации города (далее - Разработчики), используя автоматизированные рабочие места (далее - АРМ).
(п. 5.2. в ред. распоряжения Главы города от 17.09.2007 №195-р)
5.3. Органы и территориальные подразделения администрации города вправе открывать собственные ресурсы Портала после согласования с управлением информатизации и связи администрации города.

(п. 5.3. в ред. распоряжения Главы города от 17.09.2007 №195-р)
5.4. Право доступа к информации определяют орган администрации города совместно с управлением информатизации и связи.

5.5. Значительные изменения содержимого ресурсов первоначально отрабатываются в тестовой версии Портала (полигон) и после согласования с управлением информатизации и связи размещаются в основной версии Портала.

5.6. Администрирование и техническое сопровождение Портала включает:

- разработку общей структуры и дизайна Портала;

- организацию разработки программного обеспечения;

- поддержку программно-аппаратной платформы;

- развитие Портала - подключение новых пользователей;

- ведение рейтингов популярности, сбор статистики посещаемости ресурсов;

- проведение мероприятий по защите ресурсов Портала от несанкционированного доступа;

- регламентацию доступа к ресурсам Портала;

- организацию автоматизированных рабочих мест.
(абзац девятый введен распоряжением от 20.01.2012 № 10-р)
VI. Информационное наполнение Портала
6.1. Информация на Портале размещается по разделам, страницам.

Размещение информации осуществляют органы и территориальные подразделения администрации города.

При опубликовании материалов в разделе «Новости» органы и территориальные подразделения администрации города осуществляют литературную обработку, экспертизу фото- и видеоматериалов на предмет соответствия этическим нормам и требованиям законодательства. 

Редактирование (добавление, удаление, перемещение) информации АРМ «Муниципальный служащий» осуществляется по следующим обязательным полям: структурное подразделение, отдел, должность, кабинет, Ф.И.О., городской телефон, адрес электронной почты, дата рождения,  пол, фотография.

Для размещения фотографий используется графический формат jpg. Любые фотоматериалы, размещаемые на Портале, должны соответствовать этическим нормам и требованиям законодательства.

Сотрудники администрации города, не желающие размещать свои фотографии для просмотра неопределенным кругом лиц, должны уведомить об этом ответственного редактора органа, территориального подразделения администрации города. Просмотр данных фотографий ограничивается управлением информатизации и связи по заявке управления кадровой политики и организационной работы администрации города
(п. 6.1. в ред. распоряжения от 20.01.2012 № 10-р)
6.2. В случае технической невозможности организации АРМ Разработчика функции по размещению его информационных материалов на ресурсах Портала выполняют специалисты управления информатизации и связи по отдельному соглашению с Разработчиком.

6.3. утратил силу.
(п. 6.3. в ред. распоряжения от 20.01.2012 № 10-р)
VII. Организация доступа к информационным ресурсам Портала
7.1. Все авторизованные пользователи Портала группируются по признаку принадлежности структурным подразделениям администрации города.

7.2. Принадлежность к структурному подразделению администрации города и занимаемая должность являются основными критериями при определении права доступа пользователей к ресурсам Портала.

7.3. Права доступа к содержимому Портала регулируются уровнями доступа.

7.4. Различаются следующие уровни доступа к ресурсам Портала:

- полный - позволяет просматривать, корректировать и удалять информацию;

- чтение - дает возможность просматривать информацию;

- ограниченный - запрещает доступ пользователю к ресурсам.

7.5. Уровень доступа к ресурсам назначается заместителем Главы города – руководителем управления информатизации и связи по согласованию с руководителем структурного подразделения администрации города, определенного как Разработчик ресурсов.

(п. 7.5. в ред. распоряжения от 20.01.2012 № 10-р)
VIII. Ответственность за функционирование и информационное 

содержание Портала
8.1. Ответственность за общую разработку программно-аппаратного комплекса, включая организацию разработки АРМ, несет управление информатизации и связи администрации города.

8.2. Ответственность за содержание информации, размещаемой в соответствующих разделах Портала, и ее своевременную актуализацию возлагается на органы и территориальные подразделения администрации города в соответствии с Перечнем органов и территориальных подразделений администрации города, ответственных за ведение разделов Web-портала.

(п. 8.2. в ред. распоряжения от 20.01.2012 № 10-р)
IX. Процедура подключения к Порталу удаленных пользователей
(глава IX введена распоряжением Главы города от 17.09.2007 №195-р)
9.1. Подключение к Порталу удаленных пользователей может быть выполнено только при наличии технической возможности и канала связи от удаленных пользователей до корпоративной вычислительной сети. 

9.2. Для подключения руководителю организации необходимо представить письмо-заявку на имя заместителя Главы города – руководителя управления информатизации и связи администрации города с указанием следующих данных:

- местоположение точки подключения (адрес), для которой требуется доступ к Порталу;

- информация по каналу связи от точки подключения до администрации города;

- Ф.И.О. и  должность удаленных пользователей, которым требуется подключение к Порталу, требуемые ресурсы Портала.

(п. 9.2. в ред. распоряжения от 20.01.2012 № 10-р)
9.3. После рассмотрения заявки управлением информатизации и связи администрации города проводится оценка возможности подключения удаленных пользователей к Порталу с учетом требований информационной безопасности, принятых в администрации города. 

9.4. Для доступа к Порталу удаленным пользователям передаются учетные данные для авторизации на Портале: имя учетной записи, пароль, другие необходимые сведения по настройке АРМ и оборудования.

9.5. Удаленный пользователь обязан хранить в тайне полученные учетные данные. Передача учетных данных другим лицам категорически запрещена.

Начальник управления 
информатизации и связи                                                                  А.В. Карасев


приложение 2 

к распоряжению Главы города 

от 15.06.2006 №124-р

ПЕРЕЧЕНЬ

органов и территориальных подразделений

администрации города, ответственных за ведение 
разделов Web-портала

(в ред. распоряжения от 20.01.2012 № 10-р)
	Разделы и АРМ

Web-портала
	Содержание информационных материалов
	Структурные подразделения, ответственные за ведение разделов

	1
	2
	3

	1. АРМ «Муниципальный служащий» 
	сведения о структурном подразделении, муниципальном учреждении, предприятии. Наименование отдела, должность, кабинет, Ф.И.О., городской телефон, адрес электронной почты, дата рождения,  пол, фотография
	органы и территориальные подразделения администрации города

	2. АРМ «Новости»
	новости органов и территориальных подразделений администрации города
	органы и территориальные подразделения администрации города

	3. АРМ «Служба 005» 
	оперативная информация о текущей ситуации в целях предупреждения чрезвычайных происшествий в системах тепло-, водо-, газо-, электроснабжения, инженерных коммуникациях и экстренного реагирования в случае их возникновения в выходные и праздничные дни
	департамент городского хозяйства 

	4. АРМ «Планы»
	годовые, месячные и недельные планы администрации города 
	управление кадровой политики и организационной работы 

	5. АРМ «График приема граждан» 
	график приема граждан должностными лицами в администрации города 
	управление делами 

	6. АРМ «Новое в законодательстве»
	анонсы и комментарии к правовым актам федерального, краевого и муниципального уровней
	департамент Главы города

	7. АРМ «Информационное обеспечение»


	новости ТВ 


	департамент информационной политики

	
	информационный бюллетень «Местное самоуправление»;
АСДГ: анонсы, информационные бюллетени, перечни;
адреса электронной почты органов и территориальных подразделений администрации города для рассылки информационных сообщений;
электронный учебник по документообороту
	управление информатизации и связи

	
	реквизиты администрации города; 

рекомендации по оформлению документов к оплате;
бронирование малого зала администрации города 
(ул. К. Маркса, 93)
	управление делами

	
	бронирование зала заседаний (ул. К. Маркса, 95)
	департамент муниципального заказа

	
	бронирование конференц-зала (ул. К. Маркса, 95)
	департамент муниципального имущества и земельных отношений

	
	библиотеки документов и материалов, подготовленных органами и территориальными подразделениями администрации города
	органы и территориальные подразделения администрации города

	8. АРМ «Документационное  обеспечение»
	документы, необходимые для ознакомления и использования в работе сотрудниками администрации города; 

требования к оформлению правовых актов, листы согласования
	управление делами



	
	бланки документов
	департамент Главы города

	
	шаблоны документов
	управление информатизации и связи

	9. АРМ «Кадровая политика»
	информация о порядке проведения аттестации и квалификационного экзамена муниципальных служащих; 

кодекс этики и поведения; 

нормативные документы по противодействию коррупции  
	управление кадровой политики и организационной работы

	10. АРМ «Поздравления»
	праздничные даты;  
дни  рождения  сотрудников администрации города (на текущий день, ближайшие 
3 дня, по месяцам)
	управление кадровой политики и организационной работы

	11. АРМ «Спорт»
	информация о событиях спартакиады среди органов и территориальных подразделений администрации города, о спортивных мероприятиях
	главное управление по физической культуре, спорту и туризму

	12. «Погода»
	официальный  прогноз  по данным гидрометеорологического центра
	управление информатизации и связи

	13. «Психологичес-кая разгрузка»
	фотозарисовки, юмор, психологические тесты 
	управление информатизации и связи

	14. «Рабочий кабинет»
	статистика работы в интернет;
персональные служебные ресурсы
	управление информатизации и связи

	15. «Правовые системы»
	информационно-правовые системы
	управление информатизации и связи

	16. «Карта»
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