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МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

от 30 декабря 2022 г. N 812-о

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МИНИСТЕРСТВОМ СТРОИТЕЛЬСТВА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ И ОРГАНАМИ

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ МОЛОДОЙ СЕМЬЕ ПРИ РОЖДЕНИИ

(УСЫНОВЛЕНИИ) ОДНОГО РЕБЕНКА НА ЦЕЛИ ПОГАШЕНИЯ ЧАСТИ

КРЕДИТА ИЛИ ЗАЙМА, ПРЕДОСТАВЛЕННОГО НА ПРИОБРЕТЕНИЕ

ИЛИ СТРОИТЕЛЬСТВО ЖИЛЬЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ИПОТЕЧНОГО ЖИЛИЩНОГО

КРЕДИТА, ЛИБО КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАЧЕННЫХ МОЛОДОЙ СЕМЬЕЙ

СОБСТВЕННЫХ СРЕДСТВ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛЬЯ

ИЛИ СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛЬЯ

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Красноярского края от 14.03.2012 N 93-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Красноярского края", подпунктом 4 пункта 3.1, пунктом 3.34 Положения о министерстве строительства Красноярского края, утвержденного Постановлением Правительства Красноярского края от 21.08.2008 N 51-п "Об утверждении Положения о министерстве строительства Красноярского края", приказываю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления министерством строительства Красноярского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края государственной услуги по предоставлению дополнительной социальной выплаты молодой семье при рождении (усыновлении) одного ребенка на цели погашения части кредита или займа, предоставленного на приобретение или строительство жилья, в том числе ипотечного жилищного кредита, либо компенсации затраченных молодой семьей собственных средств на приобретение жилья или строительство индивидуального, согласно приложению.

2. Опубликовать Приказ на "Официальном интернет-портале правовой информации Красноярского края" (www.zakon.krskstate.ru).

3. Приказ вступает в силу по истечении 10 дней после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением Приказа оставляю за собой.

Заместитель министра

Р.Б.СОТНИКОВ

Приложение

к Приказу

министерства строительства

Красноярского края

от 30 декабря 2022 г. N 812-о

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВОМ СТРОИТЕЛЬСТВА КРАСНОЯРСКОГО

КРАЯ И ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

ОБРАЗОВАНИЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ МОЛОДОЙ

СЕМЬЕ ПРИ РОЖДЕНИИ (УСЫНОВЛЕНИИ) ОДНОГО РЕБЕНКА НА ЦЕЛИ

ПОГАШЕНИЯ ЧАСТИ КРЕДИТА ИЛИ ЗАЙМА, ПРЕДОСТАВЛЕННОГО

НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ИЛИ СТРОИТЕЛЬСТВО ЖИЛЬЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ

ИПОТЕЧНОГО ЖИЛИЩНОГО КРЕДИТА, ЛИБО КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАЧЕННЫХ

МОЛОДОЙ СЕМЬЕЙ СОБСТВЕННЫХ СРЕДСТВ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛЬЯ

ИЛИ СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛЬЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставления министерством строительства Красноярского края (далее - Министерство) и органами местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края, в которых молодыми семьями были получены свидетельства на приобретение (строительство) жилья в рамках мероприятия "Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья" подпрограммы "Улучшение жилищных условий отдельных категорий граждан" государственной программы Красноярского края "Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан", утвержденной Постановлением Правительства Красноярского края от 30.09.2013 N 514-п (далее - ОМСУ, Мероприятие, подпрограмма) государственной услуги по предоставлению дополнительной социальной выплаты молодой семье при рождении (усыновлении) одного ребенка на цели погашения части кредита или займа, предоставленного на приобретение или строительство жилья, в том числе ипотечного жилищного кредита, либо компенсации затраченных молодой семьей собственных средств на приобретение жилья или строительство индивидуального жилья (далее - Административный регламент, государственная услуга) определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых Министерством, ОМСУ в процессе предоставления государственной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем на получение государственной услуги является молодая семья, участник Мероприятия при рождении (усыновлении) одного ребенка после включения в список молодых семей - претендентов Мероприятия или при рождении (усыновлении) одного ребенка в период после утверждения сводного списка молодых семей - участников Мероприятия и до утверждения Министерством списка молодых семей - претендентов Мероприятия, если расчет размера социальной выплаты молодой семье на приобретение (строительство) жилья, осуществленный в соответствии с условиями Мероприятия, производился без учета этого ребенка (далее - молодая семья, заявитель).

1.2.2. От имени молодой семьи заявление может быть подано одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий (далее - представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной

услуги в соответствии с вариантом предоставления

государственной услуги, соответствующим признакам заявителя,

определенным в результате анкетирования, а также результата,

за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Предоставление государственной услуги отдельным категориям молодых семей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

2.1.1. Наименование государственной услуги - государственная услуга по предоставлению дополнительной социальной выплаты молодой семье при рождении (усыновлении) одного ребенка на цели погашения части кредита или займа, предоставленного на приобретение или строительство жилья, в том числе ипотечного жилищного кредита, либо компенсации затраченных молодой семьей собственных средств на приобретение жилья или строительство индивидуального жилья (далее - дополнительная социальная выплата).

2.2. Наименование органа исполнительной власти

Красноярского края (органов местного самоуправления

муниципальных образований Красноярского края),

предоставляющих государственную услугу

2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется Министерством, ОМСУ.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является предоставление дополнительной социальной выплаты либо отказ в предоставлении дополнительной социальной выплаты.

2.3.2. Решение о предоставлении дополнительной социальной выплаты либо об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты оформляется приказом Министерства.

2.3.3. Факт предоставления государственной услуги не подлежит внесению в реестровую запись.

2.3.4. Способом получения результата предоставления государственной услуги является получение молодой семьей дополнительной социальной выплаты в безналичной форме.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги включает в себя следующие сроки::

2.4.1.1. Срок проверки ОМСУ сведений, содержащихся в документах, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления молодой семьи о предоставлении дополнительной социальной выплаты (далее - заявление), а также документов, запрошенных в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента, и направления, но не позднее 10 декабря текущего года, заявления, указанных документов с приложением выписок из реестров выданных и оплаченных свидетельств в отношении молодой семьи, претендующей на получение дополнительной социальной выплаты, и договора банковского счета, открытого на имя одного из членов (члена) молодой семьи, претендующей на получение дополнительной социальной выплаты, в Министерство - в течение 5 рабочих дней с даты получения документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, а также документов, запрошенных в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента.

2.4.1.2. Срок рассмотрения Министерством документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, а также документов, запрошенных в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента, и принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты - в течение 10 рабочих дней со дня поступления от ОМСУ документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, а также документов, запрошенных в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента.

2.4.1.3. Срок направления Министерством уведомления молодой семье о принятии решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты в письменной (электронной) форме - в течение 7 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты.

2.4.1.4. Срок направления ОМСУ межведомственных запросов о предоставлении документов, указанных в пункте 3.5.1 Административного регламента, - по истечении 5 рабочих дней после представления документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, за исключением указанных в подпунктах 2 и 10 пункта 2.6.1 Административного регламента.

2.4.1.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов, запрошенных в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента - 5 рабочих дней со дня поступления в орган или организацию, предоставляющие документы, межведомственного запроса в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента.

2.4.1.6. Срок исправления Министерством ошибок и опечаток в уведомлении о предоставлении либо об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты - 10 рабочих дней со дня регистрации в Министерстве заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении.

2.5. Правовые основания для предоставления

государственной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте ОМСУ, официальном сайте Министерства, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал), на краевом портале государственных и муниципальных услуг (далее - Краевой портал).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления государственной услуги

2.6.1. Для предоставления государственной услуги заявитель подает в ОМСУ:

1) заявление;

2) копию свидетельства о рождении одного ребенка (по собственной инициативе);

3) копию решения суда об усыновлении (удочерении) одного ребенка, вступившего в законную силу, или свидетельство об усыновлении (удочерении) (в случае усыновления (удочерения);

4) копию договора купли-продажи жилья или договора с уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для молодых семей - участников Мероприятия, по приобретению жилого помещения на первичном рынке жилья или договора строительного подряда или договора участия в долевом строительстве или договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве;

5) документы, подтверждающие оплату первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома или на оплату цены договора участия в долевом строительстве или договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве;

6) копию кредитного договора или договора займа, справка кредитора или заимодавца о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом или займом;

7) документы, подтверждающие внесение собственных средств при приобретении жилья: документ о передаче денежных средств продавцу жилья, договор купли-продажи жилья в случае указания в нем порядка внесения собственных (заемных) средств покупателем, документ об оплате договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения стандартного жилья на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;

8) документы, подтверждающие расходы на строительство индивидуального жилого дома: кредитный договор или договор займа на строительство индивидуального жилого дома, документ об оплате договора строительного подряда;

9) документы, подтверждающие расходы на уплату цены договора участия в долевом строительстве или договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве;

10) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (индивидуальный жилой дом) или выписку из Единого государственного реестра недвижимости (по собственной инициативе).

2.6.2. Копии документов, не заверенные организацией, выдавшей соответствующие документы, или нотариально, представляются с предъявлением оригинала.

Специалист ОМСУ заверяет верность копий оригиналам и возвращает оригиналы документов заявителю лично в день их представления.

2.6.3. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, почтовым отправлением представляются копии документов, заверенные организациями, выдавшими соответствующий документ, или нотариально; подлинники документов не направляются.

2.6.4. Заявление может быть представлено представителем заявителя.

2.6.5. При направлении заявления в форме электронного документа посредством по выбору заявителя официального сайта ОМСУ, Единого портала, Краевого портала, используется усиленная неквалифицированная электронная подпись (далее - электронная подпись) в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).

Заявители вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

2.7.1. Основания для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отказа

в предоставлении государственной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:

1) несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в пункте 1.2 Административного регламента;

2) непредставление или представление не в полном объеме документов заявителем, за исключением документов, указанных в подпунктах 2 и 10 пункта 2.6.1 Административного регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в документах заявителя.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

государственной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

Требования к помещениям,

в которых предоставляется государственная услуга

2.9.1.1. Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в пределах пешей доступности от остановок общественного транспорта.

2.9.1.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.9.1.3. Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.9.1.4. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в ОМСУ в связи с предоставлением государственной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

2.9.1.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста ОМСУ, осуществляющего предоставление государственной услуги, режима работы.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы с заявителями должностных лиц.

2.9.1.6. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление государственной услуги.

2.9.1.7. Каждое рабочее место специалиста ОМСУ должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, к сети Интернет, печатающим устройствам.

2.9.1.8. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на официальном сайте ОМСУ, на официальном сайте Министерства, а также на Едином портале, Краевом портале размещается следующая информация:

Административный регламент с приложениями или извлечения из него;

срок предоставления государственной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих государственную услугу.

2.9.1.9. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к помещению, где предоставляется государственная услуга, а также беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, где предоставляется государственная услуга, входа, выхода, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение при наличии стойких расстройств функций зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в помещения, где предоставляется государственная услуга;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению государственной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещения с учетом потребности инвалида предоставление государственной услуги, когда это возможно, осуществляется по месту его жительства (месту пребывания) или в дистанционном режиме.

2.10. Показатели доступности и качества

государственной услуги

2.10.11. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

однократное взаимодействие заявителя со специалистом ОМСУ в течение 10 минут в случае подачи заявления о предоставлении государственной услуги на приеме;

возможность взаимодействия заявителя со специалистами ОМСУ в случае получения заявителем консультации на приеме;

расположенность помещений, где предоставляется государственная услуга, в зоне доступности основных транспортных магистралей, в пределах пешей доступности от остановок общественного транспорта;

возможность подачи заявления о предоставлении государственной услуги в электронном виде с помощью официального сайта ОМСУ, официального сайта Министерства, Единого портала, Краевого портала;

возможность получения заявителем сведений о движении заявления о предоставлении государственной услуги с помощью официального сайта ОМСУ, официального сайта Министерства, Единого портала, Краевого портала;

возможность получения заявителем результатов предоставления государственной услуги с помощью официального сайта ОМСУ, официального сайта Министерства, Единого портала, Краевого портала;

получение сведений о ходе выполнения государственной услуги.

2.10.12. К показателям качества предоставления государственной услуги относятся:

предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги;

вежливость и компетентность должностных лиц, взаимодействующих с заявителем при предоставлении государственной услуги;

удобство информирования заявителя, наличие полной и исчерпывающей информации о способах, сроках, документах, необходимых для предоставления государственной услуги, на информационных стендах, на официальных сайтах ОМСУ, официальном сайте Министерства, Едином портале, Краевом портале, сообщение указанной информации по телефону должностными лицами;

комфорт в помещениях, в которых предоставляется государственная услуга;

обеспечение условий беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) лиц с ограниченными возможностями, в котором предоставляется государственная услуга;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги.

2.11. Иные требования к предоставлению

государственной услуги

2.11.1. При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием по выбору заявителя официального сайта ОМСУ, официального сайта Министерства, Единого портала, Краевого портала государственная услуга предоставляется с учетом следующих особенностей:

уведомление молодой семье о принятии решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью министра строительства Красноярского края (далее - Министр) и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем;

в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном заявителю уведомлении о принятии решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты, исправленный документ подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Министра и направляются в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги.

3.1.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги отсутствует.

3.2. Описание административной процедуры

профилирования заявителя

3.2.1. Проведение процедуры профилирования заявителя не предусмотрено.

3.3. Перечень административных процедур

3.3.1. При предоставлении государственной услуги выполняются следующие административные процедуры (действия):

1) прием документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, и регистрация заявления;

2) направление межведомственных запросов, направление документов заявителя в Министерство;

3) принятие решения о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты;

4) уведомление заявителя о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты;

5) предоставление дополнительной социальной выплаты;

6) порядок исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в уведомлении о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты.

3.4. Прием документов, указанных в пункте 2.6.1

Административного регламента, в том числе заявления,

и регистрация заявления

3.4.1. Основанием для начала предоставления государственной услуги является получение ОМСУ документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления.

Заявитель имеет право представить документы, указанные в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, по своему выбору лично, в виде почтового отправления, либо в форме электронных документов с использованием официального сайта ОМСУ, Единого портала, Краевого портала.

3.4.2. При представлении в ОМСУ документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, лично заявителем, либо в виде почтового отправления заявление регистрируется специалистом ОМСУ, ответственным за делопроизводство, в системе электронного документооборота в день его поступления в ОМСУ.

3.4.3. При получении документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, присваивается уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала (Краевого портала) заявителю будет представлена информация о ходе исполнения указанного заявления.

3.4.4. Заявление может быть представлено представителем заявителя.

3.4.5. Способами установления (идентификации) личности заявителя (представителя) являются:

при подаче заявления в ОМСУ лично, а также путем направления почтового отправления - собственноручная подпись заявителя (представителя);

при подаче заявления посредством официального сайта ОМСУ, Единого портала, Краевого портала - электронная подпись заявителя (представителя).

3.5. Направление межведомственных запросов,

направление документов заявителя в Министерство

3.5.1. В случае если заявителем не представлены по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2 и 10 пункта 2.6.1 Административного регламента, специалист ОМСУ в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ соответственно сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся (имевшиеся) у них жилые помещения.

3.5.2. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов, запрошенных в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента - 5 рабочих дней со дня поступления в орган или организацию, предоставляющие документы, межведомственного запроса в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента.

3.5.3. При поступлении информации об отсутствии запрашиваемых документов, указанных в пункте 3.4.4 Административного регламента, в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги (по результатам направления межведомственных запросов), Специалист ОМСУ в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления направляет заявителю уведомление в письменной форме о необходимости представления таких документов способом, указанным в заявлении.

3.5.4. ОМСУ в течение 5 рабочих дней с даты получения документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, в том числе заявления, а также документов, запрошенных в соответствии с пунктом 3.5.1 Административного регламента, организует работу по проверке сведений, содержащихся в этих документах, и направляет, но не позднее 10 декабря текущего года, заявление, указанные документы с приложением выписок из реестров выданных и оплаченных свидетельств в отношении молодой семьи, претендующей на получение дополнительной социальной выплаты, и договора банковского счета, открытого на имя одного из членов (члена) молодой семьи, претендующей на получение дополнительной социальной выплаты, в Министерство.

3.6. Принятие решения о предоставлении

государственной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, указанных в пункте 3.5.3 Административного регламента, специалисту Министерства, ответственному за их рассмотрение (далее - специалист Министерства).

3.6.2. С целью принятия решения о предоставлении дополнительной социальной выплаты специалист Министерства в течение 10 рабочих дней со дня регистрации документов, указанных в пункте 3.5.3 Административного регламента, проводит их проверку на предмет:

а) отнесения заявителя к кругу заявителей, указанных в подпункте 1.2 Административного регламента;

б) представления в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента;

в) достоверности сведений, содержащихся в документах заявителя.

При наличии или отсутствии критериев, указанных в пункте 3.6.2 Административного регламента, специалистом Министерства соответственно подготавливается проект приказа Министерства о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты.

3.6.3. Результатом выполнения административной процедуры является принятие Министерством решения о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты.

3.6.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приказ Министерства о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты.

3.7. Уведомление заявителя о предоставлении дополнительной

социальной выплаты или об отказе в предоставлении

дополнительной социальной выплаты

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание приказа Министерства о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты.

3.7.2. Уведомление о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты направляется Министерством в течение 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения заявителю или представителю в письменной форме.

3.7.3. При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием официального сайта ОМСУ, Единого портала, Краевого портала уведомление молодой семье о принятии решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Министра и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

3.7.4. В уведомлении об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты указываются основания принятия такого решения и порядок его обжалования.

3.7.5. Результатом выполнения административной процедуры является подписание уведомления о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты.

3.7.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация уведомления о предоставлении дополнительной социальной выплаты или об отказе в предоставлении дополнительной социальной выплаты специалистом Министерства, ответственным за делопроизводство, в системе электронного документооборота и отправка его заявителю.

3.8. Предоставление дополнительной социальной выплаты

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Министерством решения о предоставлении дополнительной социальной выплаты заявителю.

3.8.2. Министерство предоставляет дополнительную социальную выплату заявителю в безналичной форме.

3.8.3. Результатом выполнения административной процедуры является перечисление в соответствии с приказом Министерства денежных средств на банковский счет по договору банковского счета, открытого на имя одного из членов (члена) молодой семьи, открытый в банке, участвующем в реализации Мероприятия.

3.8.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является платежное поручение о перечислении в соответствии с приказом Министерства денежных средств на банковский счет по договору банковского счета, открытого на имя одного из членов (члена) молодой семьи, открытый в банке, участвующем в реализации Мероприятия.

3.9. Порядок исправления допущенных Министерством

опечаток и ошибок в уведомлении о предоставлении

дополнительной социальной выплаты или об отказе

в предоставлении дополнительной социальной выплаты

3.9.1. Основанием для начала предоставления государственной услуги является получение Министерством заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.9.2. В случае обнаружения в документе, являющемся результатом предоставления государственной услуги, допущенных опечаток и ошибок заявитель подает в Министерство заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в произвольной форме.

Заявитель имеет право представить заявление по своему выбору лично, в виде почтового отправления, либо в форме электронных документов с использованием официального сайта Министерства, Единого портала, Краевого портала.

При представлении заявления лично заявителем, либо в виде почтового отправления заявление регистрируется специалистом Министерства, в системе электронного документооборота в день его поступления в Министерство.

3.9.3. При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, присваивается уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала (Краевого портала) заявителю будет представлена информация о ходе исполнения указанного заявления.

3.9.4. Заявление может быть представлено представителем заявителя.

3.9.5. Способами установления (идентификации) личности заявителя (представителя) являются:

при подаче заявления в Министерство лично, а также путем направления почтового отправления - собственноручная подпись заявителя (представителя);

при подаче заявления посредством официального сайта Министерства, Единого портала или Краевого портала - электронная подпись заявителя (представителя).

3.9.6. Специалист Министерства в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления подготавливает документ, являющийся результатом предоставления государственной услуги, исправляя допущенные опечатки и ошибки, и предоставляет его заявителю или представителю в письменной форме.

При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием официального сайта Министерства, Единого портала или Краевого портала исправленный документ подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Министра и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

государственной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органов, предоставляющих государственную услугу Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятия ими решений, осуществляется уполномоченными должностными лицами органов, предоставляющих государственную услугу.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция органов, предоставляющих государственную услугу, осуществляющих регламентируемые действия, устная и письменная информация должностных лиц органов, предоставляющих государственную услугу, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица органов, предоставляющих государственную услугу, немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.1.2 Должностные лица органов, предоставляющих государственную услугу несут ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

государственной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой государственной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органов, предоставляющих государственную услугу).

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органов, предоставляющих государственную услугу) и внеплановыми. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Периодичность проведения плановых проверок устанавливается 1 раз в пять лет.

4.2.2. Для проведения проверок в органах, предоставляющих государственную услугу, создаются комиссии, в состав которых включаются уполномоченные должностные лица органов, предоставляющих государственные услуги.

Проверки осуществляется на основании приказов органов, предоставляющих государственную услугу.

Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт проверок, проведенных комиссиями органов, предоставляющих государственную услугу, подписываются их председателями членами комиссий, уполномоченными должностными лицами органов, предоставляющих государственную услугу.

Проверяемые под подпись знакомятся с актом, после чего он помещается в соответствующее номенклатурное дело.

4.3. Ответственность должностных лиц органов,

предоставляющих государственную услугу, за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления государственной услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений заявителей виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ

5.1. Обязательному размещению на стендах в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте Министерства, официальном сайте ОМСУ, а также на Едином портале, Краевом портале подлежит информация для заявителей:

об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги (далее - жалоба);

об органах государственной власти, ОМСУ и уполномоченных на рассмотрение жалобы лицах, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

о способах информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием официального сайта Министерства, официального сайта ОМСУ, Единого портала, Краевого портала;

о перечне нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, а также должностных лиц органов, предоставляющих государственную услугу.

5.2. Заявители имеют право на обжалование действий и (или) бездействия и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.3. Формы жалоб и способы их подачи по выбору заявителя:

в форме документов на бумажном носителе - передаются непосредственно в органы, предоставляющие государственную услугу, или направляются по почте в адрес органов, предоставляющих государственную услугу;

в форме электронных документов - направляются в органы, предоставляющие государственную услугу, посредством официального сайта Министерства, официального сайта ОМСУ, Единого портала, Краевого портала.

